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1. NUEVA LEY DE PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO Y SU RELACION
CON EL ARCHIVO ELECTRONICO
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Cada Administracion debera mantener un archivo electrénico unico de los documentos
electronicos que correspondan a procedimientos finalizados, en los términos establecidos en
la normativa reguladora aplicable.

Los documentos electronicos deberan conservarse en un formato que permita garantizar
la autenticidad, integridad y conservacion del documento, asi como su consulta con
independencia del tiempo transcurrido desde su emision. Se asegurara en todo caso la
posibilidad de trasladar los datos a otros formatos y soportes que garanticen el acceso desde
diferentes aplicaciones. La eliminacion de dichos documentos debera ser autorizada de
acuerdo a lo dispuesto en la normativa aplicable.
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Ley 39/2015, de Procedimiento Administrativo Comun

e Articulo 17. Archivo de documentos.

1. Los medios o soportes en que se almacenen documentos, deberan contar con medidas de
seguridad, de acuerdo con lo previsto en el Esquema Nacional de Seguridad, que garanticen
la integridad, autenticidad, confidencialidad, calidad, proteccién y conservacion de los
documentos almacenados. En particular, aseguraran la identificacion de los usuarios y el
control de accesos, asi como el cumplimiento de las garantias previstas en la legislacion de
proteccion de datos.
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Para cumplir con lo previsto en materia de registro electronico de apoderamientos, registro
electronico, archivo electrénico unico, plataforma de intermediacion de datos y punto de acceso
general electronico de la Administracion, las Comunidades Autonomas y las Entidades Locales
podran adherirse voluntariamente y a travées de medios electronicos a las plataformas y
registros establecidos al efecto por la Administracion General del Estado. Su no adhesion,
debera justificarse en términos de eficiencia conforme al articulo 7 de la Ley Orgéanica

2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

En el caso que una Comunidad Autébnoma o una Entidad Local justifique ante el Ministerio de
Hacienda y Administraciones Publicas que puede prestar el servicio de un modo mas eficiente,
de acuerdo con los criterios previstos en el parrafo anterior, y opte por mantener su propio
registro o plataforma, las citadas Administraciones deberan garantizar que éste cumple
con los requisitos del Esguema Nacional de Interoperabilidad, el Esquema Nacional de
Seguridad, y sus normas técnicas de desarrollo, de modo que se garantice su compatibilidad
informatica e interconexién, asi como la transmision telematica de las solicitudes, escritos y
comunicaciones que se realicen en sus correspondientes registros y plataformas.




2. ESTRATEGIAS DE ARCHIVO
UNICO ELECTRONICO
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El archivo electronico Unico de cada administracion sera el conjunto de
infraestructuras, sistemas y servicios que proporcionen el Servicio de
almacenamiento y gestion de los documentos y expedientes electronicos una vez
finalizada la tramitacion de los mismos, sin perjuicio de la responsabilidad de la
custodia de los mismos que en cada fase de archivo se pudieran derivar.
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El derecho de acceso al Archivo Electrénico Unico podra realizarse por parte de los interesados
en un punto unico para cada Administracion. En caso de que el ciudadano ejerza su
derecho en un archivo donde no se disponga de la custodia de dicho expediente, 0 no se
disponga de las competencias para el acceso al mismo, debera encaminarse en la medida de
lo posible al centro de archivo responsable por medios electronicos.

Los archivos electronicos deberan tener en consideracion cualquier norma técnica de
interoperabilidad que garantice la interoperabilidad organizativa y técnica que promueva la
imagen unica de archivo, garantizando la comunicacion, transferencias entre archivos y el
intercambio de expedientes y documentos electronicos.
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Se debera considerar como “archivable” los conjuntos de los mismos almacenados en sistemas
de gestion globales de los mismos, tales como bases de datos, agrupaciones documentales
electronicas u otros sistemas que se utilicen por parte de los sistemas de gestion para la
tramitacion de expedientes administrativos

Se debera modificar el RD 4/2010 (Esquema Nacional de Interoperabilidad):

Transferencia entre Archivos Electronicos: tratara de los aspectos técnicos y funcionales para
la transferencia de custodia con garantias entre archivos electronicos.

Intercambio de Expedientes Administrativos: tratara de los aspectos técnicos y funcionales
para el intercambio de expedientes administrativos entre dos érganos.

Bases de datos con valor patrimonial: tratara los aspectos técnicos y funcionales relativos a la
conservacion de bases de datos con valor patrimonial en el archivo Unico electronico.




3. ARCHIVE COMO SOLUCION
CLOUD PARA TODAS LAS AAPP
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Esquema Macional de O

Intemperahllndad

* NTI de Documento Electronico
* NTl de Expediente Electronico
* NTI de Politica de Gestion de Documentos Electrénicos

* Politica de gestion documental del MINHAP
 Configurable para aplicacion de cualquier otra politica




Qué es un archivo electrénico
ENI

Repositorio con:

« Gestion de estados conservacion expediente
« Gestion de metadatos de archivado
 Ejecucion de politicas de conservacion

« Cambios de formato de documentos

« Cuadro clasificacion



mh archive
Grupo de trabajo

e Técnicos Direccion TIC

 Archiveros MINHAP

(SG Informacion, documentacion y publicaciones)
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. Qué es ARCHIVE?

SECRETARIA DE

&TADO

DEADMPIETRACIONES PUBLICAS

Importante

Esta pagina requiere el uso de un certificado digital
ional o de DI dnico. Mas i 101 1
en www._seap_minhap.gob.es.

El certificado puede ser emitido a nombre de una persona
fisica con autorizacidn para representar a una entidad local
Ay i Dif i6n Provincial, Cabildo Insular o
Consejo Insular) o bien como persona juridica de estas
entidades.

El sis usa los de icacidn seg ¥
toda la informacidn se transmite cifrada. Para la firma

dnica de d se requiere un de
@firma que tarda unos mi en i
y cargarse.

Requisitos técnicos

+ Conexidn de Banda ancha

+ Certificado digital de persona fisica o juridica activo

* Java 1.6+

= Mavegador Internet Explorer 8+, Firefox 16+, Opera
12+, Chrome 30+

st |

mh archive

ARCHIVO ELECTRONICO

Acceso con certificado
Solicite el alta si ain no tiene cuenta.

Mo dispone de certificado?

Acceso Usuario/Contrasefia

Usuario
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Modelo OAIS.
Cumplimiento Esquema eEMGDE. (Metadatos de gestion y preservacion)
Personalizacion a las Politicas de Gestion de Documentos de cada organismo.

Gestion de Procesos de los Expedientes Electronicos: Preingreso, Ingreso,
Transferencia, Devoluciones, Eliminaciones, Auditorias...

Buscador, mejoras en la auditoria, identificadores en remisiones.

Resellados, cambios de formatos (copias), derecho de acceso, valoracion
expedientes hibridos, gestion de cambios en metadatos.



mharchive - Funcionalidades

ARCHIVO ELECTRONICO

« Administracion y gestion de Centros de Archivo
« Gestion de metadatos Norma Tecnica Interoperabilidad
« Gestion y transferencia de expedientes electronicos

« Generacion de actas de ingreso y/o cambio de custodia
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Politica de Gestion Documental MINHAP

eEMGDEL3.2 — DICTAMEM

eEMGDEL — CATEGORIA

eEMGDEL3.2.1 - TIPO DE DICTAMEN

eEMGDES.2 - FECHA FIN

sEMGDE13.2.2 - ACCION DICTAMINADA

eEMGDES — SEGURIDAD

eEMGDE13.2.3 — PLAZO DE EJECUCION DE LA ACCION DICTAMINADA

eEMGDES 4 - SENSIBILIDAD DATOS DE CARACTER PERSONAL

eEMGDEL3.3 —TRANSFEREMNCIA

eEMGDES.6 - NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

eEMGDEL3.3.1 — FASE DE ARCHIVO

eEMGDES - DERECHOS DE ACCESO, USO ¥ REUTILIZACION

eEMGDEL13.3.2. — PLAZO DE TRANSFERENCIA

eEMGDES.1 -TIPO DE ACCESD

eEMGDEL3.4. — DOCUMENTO ESENCIAL

eEMGDES.1.1 — CODIGO CAUSA LIMITACION

eEMGDE22.2 DENOMINACION DE CLASE

eEMGDES.1.2 — CAUSA LEGAL/NORMATIVA DE LIMITACION

eEMGDES.2— CONDICIONES DE REUTILIZACION

eEGMDE22.3 TIPO DE CLASIFICACION (SIA/FUNCIONAL)

eEMGDE13 — CALIFICACION

eEMGDE. N — ASIENTO REGISTRAL

eEMGDE13.1 — VALORACION

eEMGDE. N1 — TIPO DE ASIENTO REGISTRAL

eEMGDELS.1.1 —VALOR PRIMARIO

eEMGDE. N2 — CODIGO DE LA OFICINA DE REGISTRO

eEMGDE 13.1.1.1. TIPO DE VALOR

eEMGDE. N3 — FECHA DEL ASIENTO REGISTRAL

eEMGDEL13.1.1.2. PLAZOD

eEMGDE. N4 — N2 ASIENTO REGISTRAL

eEMGDES - NOMBRE

eEMGDE3. 1 - NOMBRE MATURAL

eEMGDE3.3 — NOMEBRE DEL FICHERO

eEMGDES — DESCRIPCION

eEMGDELL — IDNOMA
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Modelo OAIS ISO
S

1ISO 14721

« SIP - Submission Information Package
« AIP - Archival Information Package

« DIP - Dissemination Information Package
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Modelo OAIS ISO
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1ISO 14721

SIP AlIP DIP

Exp original 1
L

+ Metadatos SIP SIP

adicionales

+ Metadatos heredados serie + Datos configurables
+ Metadatos conservacion
\ ) . A
SIP - Submission AIP - Archival Information DIP - Dissemination

Information Package Package Information Package
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mh archive — Administracion

ARCHIVO ELECTRONICO

ArChive Castellano *  Administrador Admini... / ArchivoOrigen / Administrador *  Salir

eimmemacenes roicss  Archivo electronico

Gestidn de Expedientes Gestion de Archivo Administracion Ayuda
I

Administraciéon de Archivo

Adm on de archivo

Centros de archivo  Usuarios [alsl[[e=lele]y[=i5

+ Mueva aplicacion

ID Aplicacion Descripcion & Estado & Acciones

Archive Desc Archive Activo &£ 10

=]

Actas Actas Activa &
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Gestion de centr

archive

ARCHIVO ELECTRONICO

SECRETAR[A DE ESTADO
DE ADMBJISTRACIONES PUBLICAS

rchivo
& 0

— Centros de archivo

i Castellano *  Administrador Admini... / ArchivoOrigen / Administrador = Sali
Archive 9 "
Archivo electronico

Gestidn de Expedientes Gestidn de Archivo Administracion Ayuda

Identificador Nombre Unidad Administrativa Entidad Acciones
ArchivoOrigen ArchivoOrigen E00003801 E04947902 - 4
ArchivoPruebas4 ArchivoPruebas4 E04921301 E04072803 -
Jorge1 Jorge1 E00133603 E04921701 -
ArchivoPruebas3 ArchivoPruebas3 E04921501 E03699004 -
ArchivoPruebas5 ArchivoPruebasb E04921501 E03629103 -
Actas Actas A13006644 A99999999 B
ARCHIVO-ALFREDO ARCHIVO-ALFREDO E04976601 E04976601 -
ArchivoPruebas ArchivoPruebas1 E04921901 EA9999999 - 4
ArchivoPruebas2 ArchivoPruebas2 E04802703 E03636401 -

Mostrar 10 E 1/9 |Z| < Anterior  Siguiente »
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mh archive — Centros de archivo

HIVO ELECTROMICO

Archive

Administrador Admini...

I ArchivoQrigen [ Administrador v Salir

5‘5 DesrARa  DeacEnDA et waicss Archivo electronico
E N prieiep———

ArchlvoOrlgen

Datos de archivo Unidades

M 1-nivel 1

B Licencia de armas

. Clases Pasivas-Solicitud de
informacion previa sobre pensidn
familiar.
998233-1
. prueba
9598698 -1
+ Ml 1.2 - nivel 2
+ Ml 1.3 - nivel 3
+ Ml 1.1 - nivel 1.1
+ M 2 - nivel 2
+ Ml 3 - nivel 3
+ M 4 - nivel 4
+ M 5 - nivel 5
+ M 6 - nivel 6
+ M 7 - nivel 7

Gestidn de Expedientes Gestidn de Archivo
|

Clasificacion

o
h
o
3

Nombre
nivel 1
Cddigo de clasificacién funcional

1
Descripcidn
nivel 1

Series Documentales

Nombre Cadigo
Licencia de armas 110710

Clases Pasivas-Solicitud de informacid

n previa sobre pensidn familiar. 998233

prueba 989898

<

Volver

= MNuevo Nivel » Nueva Serie Documental ‘

2 1

Acciones
- ]
EeT

P 4]
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mh archive — Metadatos configurables

ARCHIVO ELECTRONICO

* A nivel de centro de archivo

Archive Gestin de Expedientes Gestién de Archivo M Castellano *  Administrador Admini_ / Archivo Pruebas 1/ Administrador *  Salil

Archivo Pruebas 1 ( 4-\ 3

A
Volver Deshacer Guardar

Datos Generales QlEEBEWEY Transferencia entre archivos

+ Afiadir Metadato

Buscar Mostrar

25 =]

Aplicable a Metadato Obligatorio Valor Expresion regular Lista de Valores Acciones
Documento eEMGDE11 - Idioma Opcional Propio [A-Z]{2} ST
Documento eEMGDES - Descripcion Opcional Propio &0
Documento =EMGDE1 - Categoria Obligatorio Propio Documento £ T

=EMGDE2.1 - Identificador - Sec . . -
Documento vencia Identificadar Obligatorio Propio ES_[A-Z]{1}\d{8]}_\d{d}_. & T
Documento eEMGDE3J.3 - Mombre Fichero Opcional Propio ST
Documento ERNCNET =R TR =l Opcional Propio Fal
Matural
Documento ieciMGDE‘” -Fechas -Fechaln o ) oatorio Propio A2 A2\ {2} {2} P
Documento eEMGDEB,§ Sl de canicenct Obligatorio Heredado & T
alidad de la informacidn
eEMGDES 4 - Seguridad - Sensi -
Documento bilidad Datos Caracter Personal Obligatorio Heredado £ 0
eEMGDES.2 - Derechos Acceso
Documento Uso Reutilizacidn - Condiciones Condicional Heredado F i
Acceso Uso Reutilizacién
Documento eEMGDED.1.2 - Causa legal/nor Condicional Heredado ST

mativa limitacién

eFMGNFY 1 1 - cadion causa i a -
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ARCHIVO ELECTRONICO

* A nivel de serie documental

Editar Serie Documental
Datos Generales

Obligatorio

Metadato

Expresion
regular

*Obligatorio

Opcional

*Obligatorio

*Obligatorio

Opcional

*Obligatorio

eEMGDEZ.1 - Id
entificador - Sec
uencia ldentifica
dor

eEMGDE4.1 -F
echas - Fecha l
nicio
eEMGDEZ22 1 -
Clasificacion - C
odigo Clasificaci
on

eEMGDET - Cat
egoria

eEMGDE4.2 - F
echas - Fecha F
in

eEMGDES 4 - S
eguridad - Sensi
bilidad Datos Ca
racter Personal

eEMGDES 6 - N
ivel de confidenc

201246 - Nombre:

Becas para tit

Basico

\dAH 2
2T} \dE2}
di2)

Serie
\d{4-\d{23-\d{

ZTd{2}\d{2}
Ad{2}

Basico, Medi
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ARCHIVO E ROMICO

Archive Castellanc *  Administrador Admini._. / Archivo Pruebas Laur... / Administrador *  Salir

SECRETARIA DE ESTADO

DEADMMISTRACIONES. PUBLICAS Archivo electronico

Gestién de Expedientes Gestion de Archivo Administracian

Gestion de Expedientes

Desde Hasta
B Serie documental | | Filtrar | | Limpiar ‘ Blisqueda avanzada
Prearchivo 3 |:| ID Expediente Serie documental Aplicacion Fecha Ingreso Acciones
uh Archivo ] ES L01050277_2015 EXP_644 Registro de fichas de datos de segu... Archive 06/11/2015 )
. L. - o - N el ]
Pendientes ] ',, ES_L01050277_2015 EXP_643 Informacidn Puiblica sobre Evaluacia. .. Archive 06/11/2015 (I m
Eliminacidn O 1] ES_L01050277_2015_EXP_642 Homologacion de titulos extranjeros... Archive 06/11/2015 o
Transferencia [ = ES_L01050277_2015_EXP_641 REGIMEN DISCIPLINARIO DEL PERSONAL . Archive 06/11/2015 (W
: i i M1/, Tt LT
Ejecutados [ P ES L01050277_2015 EXP_640 Registro de fichas de datos de sequ__. Archive 06/11/2015 [ m
]
Testigos

o Mostrar 10 El 1 ,.E < Anterior  Siguiente »

Eliminados

Transferidos
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Generacion de SIP — Paso 1

[ G-Inside
. O AORRRD  ETING FORETARA OF BFTR0

p"z DOOMIA D MACENDA D6 ADF S TRACION 5. PR ICAS

- - T ACHETI AN PR

Expedientes ~ Documentos v

Expediente electronico

Generacion de XML ENI

Metadatos del expediente

Identificador

© Afladir
Mmeresado © Afiadir
asifica 1
Estado Cesrado -
Fecha de apertura 08-09-2015

Indice del expediente

Expediente

£ Generar XML ENI



Generacion de SIP — Paso 2

Generador de SIP: generar un paquete SIP a partir el Expediente
ENI del paso 1

SECRETARIA DE ESTADO
DEADMBIBETRACISHES POBLICAS

- *Archivo *Expediente ENI *Documento ENI !
;[ - Seleccione - El ‘ i ‘ i ?:

4
i - - + ::
) g
g [ comon |
) g
s )
: )

AN N N N SN O SN O SN S SN S N N S N T N O AN O AN O AN O N O SN O N S SN O N S N S AN ST N T s
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METADATOS OBLIGATORIOS NTI DE DOCUMENTO-e Y EXPEDIENTE-e

eEMGDE2 - IDENTIFICADOR
eEMGDE2.1 - SECUENCIA DE IDENTIFICADOR
eEMGDEA4 - FECHAS

eEMGDEA. 1 - FECHA INICIO

eEMGDEL4 - CARACTERISTICAS TECNICAS
eEMGDE14.2 —FORMATO
eEMGDE14.2.1-NOMBRE DEL FORMATO
eEMGDE14.2.2 —EXTENSION DEL FICHERO

€EMGDE17 -FIRMA METADATOS OBLIGATORIOS NTIs DOCUMENTO Y EXPEDIENTE
eEMGDE17.1-TIPO DE FIRMA NO CONTEMPLADOS EN EL eEMGDE

eEMGDE17.2 —VALOR DELCSV eEMGDE.N - VERSION NTI

eEMGDE.17.4 - DEFINICION GENERACION C5V eEMGDE.N - ORGANO

eEMGDE18 - TIPO DOCUMENTAL eEMGDE.N - ORIGEN DEL DOCUMENTO

€EMGDE20 - ESTADO DE ELABORACION eEMGDE.N - IDENTIFICADOR DEL DOCUMENTO ORIGEN
eEMGDE22 - CLASIFICACION eEMGDE.N - ESTADO DEL EXPEDIENTE

eEMGDE22.1 - CODIGO DE CLASIFICACION eEMGDE.N - INTERESADO

METADATOS COMPLEMENTARIOS MINIMOS NECESARIOS PARA LA TRANSFERENCIA DE

DOCUMENTOS-e Y EXPEDIENTES-e ENTRE REPOSITORIOS CON CAMBIO DE CUSTODIA

eEMGDEL - CATEGORIA

eEMGDE13 - CALIFICACION eEMGDE13.3 -TRANSFERENCIA

eEMGDE4.2 - FECHA FIN eEMGDE13.1-VALORACION eEMGDE13.3.1—FASE DE ARCHIVO
eEMGDESB - SEGURIDAD eEMGDE13.1.1-VALOR PRIMARIO

. -1 eEMGDE13.3.2. —PLAZO DE TRANSFERENCIA
eEMGDEB.4 - SENSIBILIDAD DATOS DE CARACTER PERSONAL eEMGDE13.1.1.1. TIPO DE VALOR eEMGDE13.4. — DOCUMENTO ESENCIAL
eEMGDE8.6 -,NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD DE LA eEMGDE13.1.1.2. PLAZO eEMGDE22.2 DENOMINACION DE CLASE
INFORMACION i eEMGDE13.1.2 —-VALOR SECUNDARIO eEGMDE22.3 TIPO DE CLASIFICACION
eEMGDE9 - DERECHOS DE ACCESO, USO Y REUTILIZACION eEMGDE13.2 -DICTAMEN

eEMGDE9.1-TIPO DE ACCESO
eEMGDE9.1.1-CODIGO CAUSA LIMITACION

(SIA/FUNCIONAL)
eEMGDE13.2.1-TIPO DE DICTAMEN

eEMGDE13.2.2 - ACCION DICTAMINADA

eEMGDE9.1.2 —CAUSA LEGAL/NORMATIVA DE LIMITACION eEMGDE13.2.3 - PLAZO DE EJECUCION DE LA ACCION
DICTAMINADA

METADATOS COMPLEMENTARIOS RECOMENDADOS PARA LA GESTION OPTIMA DE

eEMGDE9.2—- CONDICIONES DE REUTILIZACION

DOCUMENTOS-e Y EXPEDIENTES-e

eEMGDE. N - ASIENTO REGISTRAL
eEMGDE3 - NOMBRE
eEMGDES - DESCRIPCION
eEMGDE11-IDIOMA

eEMGDE12 - PUNTOS DE ACCESO

eEMGDE14 - CARACTERISTICAS TECNICAS

eEMGDE14.3 - VERSION DE FORMATO eEMGDE15 —UB|CAC|6N’
eEMGDE14.7 —RESOLUCION eEMGDEL6-VERIFICACION DEINTEGRIDAD
eEMGDE14.8 - TAMARNO eEMGDE21-TRAZABILIDAD

eEMGDE14.9-PROFUNDIDAD DE COLOR



AMPLIACION DEL SISTEMA DE
INFORMACION ADMINISTRATIVA (SIA),
ENFOCADO AL ARCHIVO



INTRODUCCION A LA INCLUSION DEL ARCHIVO
EN SIA: LA PROPUESTA DE TRABAJO.

OBJETIVOS DE LA PROPUESTA

1. Enriquecer la descripcion de los procedimientos SIA con
aspectos relativos a la gestion del expediente electronico.

2. Hacer una prevision del ciclo de vida del Expediente en
funcion del procedimiento al que corresponda

3. Caminar hacia la elaboracion de un cuadro de clasificacion
de funciones de toda la actividad administrativa

4. Clasificar los expedientes en origen de forma automaética,
para facilitar su tratamiento coherente.



INTRODUCCION A LA INCLUSION DEL ARCHIVO
EN SIA: LA PROPUESTA DE TRABAJO.

PUNTOS BASICOS DE LA PROPUESTA

1. Creacion de un nuevo grupo de atributos GRUPO 7. DATOS PARA LA GESTION DE
EXPEDIENTES

2. Creacion de un nuevo perfil de usuario PERFIL ARCHIVERO

Funcion: denominacion/codigo de funcion

Anexo: funciones comunes/especificas desplegadas en
niveles jerarquicos

Usuarios
Gestor/Archivero

Plazo de prescripcién de valores primarios
Acceso (Libre/Limitado)

Acceso (Causa de limitacion Ley transparencia)
Acceso (Causa legal de limitacion)

Acceso (reutilizacion)

i Valores primarios (administrativo, fiscal, juridico, otros)

Valor secundario: Si/No

. Dictamen de conservacioén (ET, EP, CP, PD)
Usuario : .. - .
) & Plazo de ejecucion del dictamen de conservacion
Archivero . : .
Referencia al dictamen de conservacion
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Nuevo Grupo de datos SIA

Datos de Archivo >

& SIA.

Tipos de Presencia en Agrupacion de Gestion de ‘Cambios

Tramitacion internet tramitaciones usuarios organizativos

Bienvenido super usuario

Administracion Informes

Inicio > Tipos de Tramitacion > Consulta de una tramitacion > Listado de tramitaciones > Ficha de una tramitacion > Datos Generales

Detalles de la tramitacién

< Volver al listado

Datos generales >

Clasificacion tematica >

tos Ge

Estado: Activo

Datos de acceso >

Informacion del ramite >

Documentacion asodiada >

Informaci6n estadistica >

ales - 202349 - Altas y rel

ilitaciones de vehiculos

Fecha de altima actualizacién: 14/01/2016

[# Editar 4" Exportar [iil Etiminar

L05 campos marcados con * son obligatorios

Detalles principales

i iGn*
Tipos relacionados > Tipo de tramitacion
Procedimiento Servicio
Introduzca la Etiqueta que Tipologla de Tramitacion®
desea afadir:
Externo Especifico’_ Interno Especifico Externo Comun Interno Comun

l:l Denominacion*

® Anadir

Altas y rehabilitaciones de vehiculos

Titulo nara el ciudadana



|
o 8 MINISTERIO

Colaboracion

* Pilotos con Archive:

25 pilotos en marcha

Archivo Central del Ministerio de Empleo y Seguridad Social
Archivo General del Ministerio del Interior

Fabrica Nacional de Moneday Timbre
ARCHIVO MUNICIPAL DE CORDOBA

ARCHIVO DIPUTACION DE CACERES

Archivo de la Administracién de la Comunidad Auténoma de
Aragoén

Parque movil del Estado

Archivo Pruebas 1 MECD

Archivo Pruebas 2 MECD

Archivo de Administracion Electrénica de la Universidad de Murcia

Archivo Municipal de Herencia
Archivo CGC-STIAE
Archivo General de la UNED

Archivo General de la Diputacion de Cordoba
Archivo Piloto DTIC

ARCHIVO DEL PRINCIPADO DE ASTURIAS

ARCHIVO ELECTRONICO SUMA GESTION TRIBUTARIA -
PRUEBAS/PREPRODUCCION

Actas

ARCHIVO HISTORICO UNIVERSITARIO DA UNIVERSIDADE DE
SANTIAGO DE COMPOSTELA

Servicio de Archivo y Gestién de Documentos
Universidad de Zaragoza

UNIVERSIDAD MIGUEL HENANDEZ DE ELCHE
Archivo General UCM

ARCHIVO JUNTA DE EXTREMADURA
CORTES DE CASTILLA Y LEON

Servicio de Atencidn de Consultas



Protocolo de Adhesion

) Centro de Transferencia
de Tecnologia

ARCHIVE

General Info. Adicional = Area Descargas

NOTA : Esta accediendo al contenido pablico del Area de Descargas de esta solucion.
Acceda a traves de la red SARA con un usuario registrado de las Administraciones
Piblicas v podra encontrar agui disponibles mas contenidos especificos para las
Administraciones Plblicas.

Puesta en marcha del servicio a~

Documentacion para la puesta en marcha del servicio

Descripcion general, manual de usuario, encuesta, etc.

4 Funcicnalidades Archive (2620 KB - FDF)

Protocolo adhesion Archive (146 KB - PDF)

Anexo |. Formulario alta centro de archivo (204 KB - DOCX)

o« e

Anexo |I. Datos aplicacion (18 KB - XLSX)

archive

ARCHIVO ELECTRONICO
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Modos de Uso

« Archive como solucion para aquellas Administraciones gue no
disponen de solucion de archivado definitivo de expedientes
finalizados

* Como solucion en la Nube SARA

- Como solucion a ser instalada en sus instalaciones

* Disponible toda la informacion y el cédigo fuente en el PAE
(Archive).



« GRUPO CDTIC

Grupo de la Administracion General del Estado en relacion al Documento, Expediente y
Archivos Electronicos

- GRUPO DEL COMITE SECTORIAL

Grupo de la Administracion Autonémica y Local
« E-ARK

E-ARK (European Archival Records and Knowledge Preservation) es un proyecto de
investigacion multinacional de 3 aflos co-financiado por la Comision Europea en el marco de su
Programa de Apoyo a las Politicas TIC ( PSP ) dentro de su Competitiveness and Innovation
Framework Programme (CIP).
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Imagenes que valen por mil palabras
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Jornada Mixta Espana-Europea (1/marzo/2016)

a. Asistencia numerosa de profesionales muy involucrados.

b. Destaca el interés de los archivos locales y autonomicos espanoles.

c. Lapresencialocal y autondmica esparfiola permite mejorar las pruebas de E-ARK.

d. Lanormativa espanolatan definidarelacionada con documento-ey
archivo-e es un referente para los europeos.

e. La presencia espafola mejora las posibilidades de financiacion privada para E-ARK.

—h

La cooperacion entre todos los implicados en el ciclo de vida de la informacion.

g. Los gobiernos tienen que dotar de normativa y pautas claras para la conservacion
permanente.

h. Lanormativa para gestion de documento electronico es insuficientey
las autoridades laincumplen por desconocimiento o falta de recursos.

I. Lapreservacion digital es mas un problema organizativo que
tecnoldgico.
J. Los paises de E-ARK tienen escenarios muy diversos.

k. La filosofia deberia ser capturar cuanto antes la informacion digital en un sistema de
archivo, aunque ni su formato ni sus metadatos sean correctos.
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Jornada Mixta Espana-Europea (1/marzo/2016)

|. La jornada ha permitido un gran contacto a todos los niveles.

m. Desde el sector local se pide ser tenido en cuenta en materia de
archivo electronico.

n. Hay sensibilidades contrapuestas sobre el volumen de metainformacion adecuada
para la gestion de archivo definitivo.

n. Hay dos sensibilidades en el entorno archivo sobre la necesidad de revisar los
metodos tradicionales al abordar la gestion digital, y quienes piensan que debe haber
una transposicion de los elementos tradicionales.

0. Algunos sectores plantean la conveniencia de contar con una
solucidon unica que integre la gestion de papel, electronico e hibrido.

p. Preocupacion ante la posibilidad de que archivo en papel y archivo electronico
terminen en mundo diferentes.

g. ARCHIVE e INSIDE pueden generar un considerable ahorro. Su
uso, ademas, permite la mejora de ambas herramientas con las
aportaciones de los usuarios.
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Subgrupos de Trabajo

Esquema de
metadatos de
ingreso

Sub.

Guia
aplicacion
esquema
metadatos
ono entidad

Sub.

Archivo
Unico
Sub.
Lineas

estratégicas
documento-e

G. T
Documento T

Expediente Protocolos
Archivo-e conservacio
n, validez,
disponibilida
d

A

PGD-e EE
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ENTRE EL SISTEMA DE GESTION DE
EXPEDIENTES EN TRAMITE Y EL
SISTEMA DE ARCHIVO:
REPARTAMOS EL TRABAJO
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METADATOS OBLIGATORIOS NTI DE DOCUMENTO-e Y EXPEDIENTE-e

eEMGDE2 - IDENTIFICADOR
eEMGDE2.1 - SECUENCIA DE IDENTIFICADOR
eEMGDEA4 - FECHAS

eEMGDEA. 1 - FECHA INICIO

eEMGDEL4 - CARACTERISTICAS TECNICAS
eEMGDE14.2 —FORMATO
eEMGDE14.2.1-NOMBRE DEL FORMATO
eEMGDE14.2.2 —EXTENSION DEL FICHERO

€EMGDE17 -FIRMA METADATOS OBLIGATORIOS NTIs DOCUMENTO Y EXPEDIENTE
eEMGDE17.1-TIPO DE FIRMA NO CONTEMPLADOS EN EL eEMGDE

eEMGDE17.2 —VALOR DELCSV eEMGDE.N - VERSION NTI

eEMGDE.17.4 - DEFINICION GENERACION C5V eEMGDE.N - ORGANO

eEMGDE18 - TIPO DOCUMENTAL eEMGDE.N - ORIGEN DEL DOCUMENTO

€EMGDE20 - ESTADO DE ELABORACION eEMGDE.N - IDENTIFICADOR DEL DOCUMENTO ORIGEN
eEMGDE22 - CLASIFICACION eEMGDE.N - ESTADO DEL EXPEDIENTE

eEMGDE22.1 - CODIGO DE CLASIFICACION eEMGDE.N - INTERESADO

METADATOS COMPLEMENTARIOS MINIMOS NECESARIOS PARA LA TRANSFERENCIA DE

DOCUMENTOS-e Y EXPEDIENTES-e ENTRE REPOSITORIOS CON CAMBIO DE CUSTODIA

eEMGDEL - CATEGORIA

eEMGDE13 - CALIFICACION eEMGDE13.3 -TRANSFERENCIA

eEMGDE4.2 - FECHA FIN eEMGDE13.1-VALORACION eEMGDE13.3.1—FASE DE ARCHIVO
eEMGDESB - SEGURIDAD eEMGDE13.1.1-VALOR PRIMARIO

. -1 eEMGDE13.3.2. —PLAZO DE TRANSFERENCIA
eEMGDEB.4 - SENSIBILIDAD DATOS DE CARACTER PERSONAL eEMGDE13.1.1.1. TIPO DE VALOR eEMGDE13.4. — DOCUMENTO ESENCIAL
eEMGDE8.6 -,NIVEL DE CONFIDENCIALIDAD DE LA eEMGDE13.1.1.2. PLAZO eEMGDE22.2 DENOMINACION DE CLASE
INFORMACION i eEMGDE13.1.2 —-VALOR SECUNDARIO eEGMDE22.3 TIPO DE CLASIFICACION
eEMGDE9 - DERECHOS DE ACCESO, USO Y REUTILIZACION eEMGDE13.2 -DICTAMEN

eEMGDE9.1-TIPO DE ACCESO
eEMGDE9.1.1-CODIGO CAUSA LIMITACION

(SIA/FUNCIONAL)
eEMGDE13.2.1-TIPO DE DICTAMEN

eEMGDE13.2.2 - ACCION DICTAMINADA

eEMGDE9.1.2 —CAUSA LEGAL/NORMATIVA DE LIMITACION eEMGDE13.2.3 - PLAZO DE EJECUCION DE LA ACCION
DICTAMINADA

METADATOS COMPLEMENTARIOS RECOMENDADOS PARA LA GESTION OPTIMA DE

eEMGDE9.2—- CONDICIONES DE REUTILIZACION

DOCUMENTOS-e Y EXPEDIENTES-e

eEMGDE. N - ASIENTO REGISTRAL
eEMGDE3 - NOMBRE
eEMGDES - DESCRIPCION
eEMGDE11-IDIOMA

eEMGDE12 - PUNTOS DE ACCESO

eEMGDE14 - CARACTERISTICAS TECNICAS

eEMGDE14.3 - VERSION DE FORMATO eEMGDE15 —UB|CAC|6N’
eEMGDE14.7 —RESOLUCION eEMGDEL6-VERIFICACION DEINTEGRIDAD
eEMGDE14.8 - TAMARNO eEMGDE21-TRAZABILIDAD

eEMGDE14.9-PROFUNDIDAD DE COLOR
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Esquema de Metadatos de Ingreso en Archivo

@ Distincion importante:

s Entre los Metadatos considerados obligatorios para su Archivo definitivo y los de Pre-
Ingreso en Archivo.

s En este punto estamos estableciendo cuales se consideran, desde el punto de vista
Archivistico y el reparto de “trabajo” entre los sistemas generadores de Expedientes
Electronicos y Archivo.

W Metadatos

s Obligatorios: Los del ENI, con especial importancia del Cédigo SIA.

s Complementarios (del eEMGDE):
Fecha Fin para el Expediente (metadatoseEMGDE:eEMGDE4.2.Fechas.Fecha Fin)
Nombre Natural (metadatoseEMGDE:eEMGDES3.1.Nombre.NombreNatural)
s El resto de los metadatos establecidos en cada Politica para su Gestion en Archivo, se
heredan o deducen de la Serie Documental en la que se almacena el mismo.

48
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Esquema institucional de metadatos MINHAP

PROPAGACION DE METADATOS

T SERE | ExPEDIENTE | DOCUMENTO
_ Oblig.  Valor Expr Esg.v. Oblig. Valor Expr Esg.v. Oblig. Valor Expr Esqg. V.
. reg. . reg. . reg.
CARACTER PERSONA
LA INFORMACION
eEMGDE9 - DERECHOS DE ACCESO, USO Y
REUTILIZACION
LIMITACION
eEMGDE1 v P v x v H x v v H x v
eEMGDE1 VALOR SE ARIO v x v v H x v v H x v
ACCION DICTAMINADA



SISTEMAS LEGACY. PERDIDA DE
INFORMACION O FLEXIBILIDAD



Estado de Situacion

« Las aplicaciones actuales :
= No estan considerando el Proceso de ARCHIVADO y PRESERVACION
= Mantienen la informacion en bases de datos / gestores documentales sine die

= No cumplen las Normas Técnicas de Interoperabilidad de manera completa en muchos casos
porgue no lo necesitan (no intercambian)

= Usan sistemas heredados muy antiguos, muy
caros de migrar

« Conloque

= Estamos perdiendo informacion

= No tenemos una estrategia de actuacion

= En algunos casos, estamos bloqueados por una
normativa mas avanzada que la realidad
tecnoldgica
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Estrategia que se propone

Sobre las firmas longevas en expediente electronico y su ingreso

en el archivo

1. El Archivo definitivo de documentacion debera en todo caso, comprobar la validez de las
firmas electronicas del indice de los expedientes electronicos, debiendo ser longeva en el
momento de su archivado.

2. La actualizacion de dicha firma a formatos longevos debera hacerse preferentemente por
parte del sistema gestor, aunque esta podra realizarse esta actualizacion por parte del sistema
de archivado.

3. No podran ingresarse expedientes con firmas del indice invalidas, debiendo antes de su
pre-ingreso en el archivo, regenerarse y presentar asi una firma correcta
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Sobre el resellado de expedientes y documentos archivados

1. El Sistema de Archivado debera controlar la validez y tener actualizadas las firmas de los
expedientes electronicos que custodia.

2. En el archivado de expedientes y documentos electrénicos, sera suficiente con el resellado
de la firma longeva del indice del expediente electronico, ya que ésta garantiza la integridad del
expediente y permite verificar que los documentos integrantes del expediente no han sido
modificados.

3. Toda accién dirigida al mantenimiento de la validez de las firmas debera quedar reflejada en
el sistema de archivado como trazas a ser conservadas permanentemente asociadas al *
expediente. El sistema de archivado debera WI no repudio y la integridad de las
trazas generadas. )

-
-
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4. Por regla general, se recomienda que los documentos electronicos que forman parte de un
expediente electrénico se ingresen en el archivo con formatos longevos de firma.

5. Aquellos documentos electronicos que, presentando firmas validas, no lo estan en formatos
longevos, podran:

a. Ser archivados en el formato original de la firma, al considerarse que la firma longeva
del indice garantiza su integridad y validez.

b. Convertir su firma en origen a formatos longevos antes de su remision al archivo
definitivo. Para este proceso, se debera tener en cuenta el posible impacto de la modificacion de
la firma de documentos en los célculos de las huellas del indice electronico del expediente del
gue forman parte, y regenerar la firma del mismo, en caso necesario.

C. Convertir su firma en el archivo electrénico a formatos longevos, como parte del archivo
definitivo del expediente. En este caso, el sistema de archivado debera regenerar el indice del
expediente original para reflejar los cambios en las funciones resumen de los documentos. Es
decir:

I. el SIP almacenara el expediente y documentos electrénicos originales remitidos por la
aplicacion, que sera distinto al AIP archivado definitivamente

ii.  Seraniguales en contenido, pero distintos en los metadatos de las firmas, asi como en los
posibles metadatos de conservacion que se afiadan en el archivo al conformar el paquete AIP.
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6. Aquellos documentos electronicos que, en el momento de su ingreso en el archivo definitivo,
como parte de un expediente, presenten una firma invalida o no esta firmado:

a.

Si el expediente no presenta algun otro documento con firma valida gue lo referencie y

que pudiera otorgar validez juridica al mismo (como un justificante de registro):

b.

I Si se tiene garantia por parte del sistema gestor de la validez del mismo, deberan ser firmados o
sellados antes de su ingreso.

ii.  Sino se tiene dicha garantia, debera considerarse la conveniencia o no de su inclusién como parte
del expediente electronico. En caso afirmativo, se recomienda esclarecer por parte del sistema gestor
este extremo mediante metadatos adicionales que expliquen dicha circunstancia.

iii. Se debera consignar el metadato obligatorio “Estado de Elaboracién” con EE99 (Otros)

iv. Se debera consignar un metadato adicional “Comentario”, indicando este extremo de falta de
referencia de integridad.

Si el expediente presenta algun documento electronico con firma valida que lo referencie,

podran ser mantenidos en su formato inicial, indicando en las estructuras de metadatos adicionales del
documento que estan refrendados en otro documento, debiendo, en su medida, identificar el mismo

I. Se debera indicar en el metadato Estado de Elaboraciéon “Otros” (EE=99)

il Se debera consignar el metadato Identificador de Documento de Origen, el del documento que le
proporciona la referencia de integridad.

lii. Se debera consignar en metadatos adicionales, “Comentario”, este extremo de ser referenciado en
otro documento.




LAS DIMENSIONES Y SUS GARANTIAS:
AUTENTICIDAD, INTEGRIDAD,
DISPONIBILIDAD, CONFIDENCIALIDAD Y
TRAZABILIDAD



Dimensiones Estratégicas de Archivo Electronico

« Reflexiones
= DISPONIBILIDAD:

= El Sistema debera ser pensado para durar en el tiempo
= Neutralidad Tecnologica.
= Interoperabilidad

= Los documentos y expedientes deberan:

= Estar accesibles el tiempo establecido, para lo que deberan:

Qm = Establecer protocolos de generacion de copias auténticas con cambio de formato en las
aplicaciones de archivo.

= Se debera proveer del Derecho de Acceso a ciudadanos e investigadores.

= No se debera depender de tecnologias propietarias en los formatos de los documentos ni en
las tecnologias de almacenamiento




Dimensiones Estratégicas de Archivo Electronico

« Reflexiones
= AUTENTICIDAD:

= Los documentos y expedientes deberan:
= Ingresar, en la medida de lo posible, con las garantias de autenticidad
= Sistemas de Firma Electrénica
= Sellado
= Firma de Empleado Publico
= Otros, en menor medida, como Cdédigos Seguros de Verificacion
= Mantenimiento de la Autenticidad
= Resellados automaticos
= Sellados de Tiempo
= Reglamentos Europeos e Internacionales
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Reflexiones
INTEGRIDAD:

Buscar mecanismos para garantizar la integridad de los documentos y expedientes
Firma y Resellados Electronicos de los indices de los Expedientes

Funciones de resumen / hash sobre los documentos que no contienen las firmas u otras garantias
de integridad

Proporcionar valor a justificantes de registro

Establecer protocolos comunes para todas las administraciones que busquen dicha integridad

. (OO0 LI DOONONNONN TNONNNNNT
A nivel de Infraestructura aIONN0MYN0M0! | 10001 MAI0I0T
1 DU DUU 101 UODOUOUUUOU
Buscar mecanismos que garanticen dicha integridad QO
. .. . ., UUOOLU JOUUDO LS LLI0O1U00UU0 1010
Sistemas tradicionales de duplicacién ittt ekttt

Otros en mecanismos nuevos de almacenamiento de objetos, en su caso
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CONFIDENCIALIDAD:

A nivel de Infraestructura

Mecanismos integrados de encriptacion, en su caso, mediante
estandares internacionales

Mecanismos seguros de identificacion y control de acceso,
y registros de auditoria de acceso

A nivel de Software
Mecanismos de encriptacion en el momento del ingreso

Intentar, en la medida de lo posible, la automatizacion de otros procesos
Anonimizacién, mediante mecanismos de OCR y s

COMUNICACION OPERACION EN CUENTA

Extraccion inteligente de metainformacién asociada en [ s

los documentos

Datos personales, direcciones, matriculas, etc.

DATOS DEL ABONO DE LA OPERACION
oe

ABONO (1BAN] MONEDA DE LA CUENTA

nnnnnnnnn

Unicaja Banco, S.A.
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Dimensiones Estratéegicas de Archivo Electronico

« Reflexiones

Mon Oct S 2009 127.0.0.2 (null) /wc!ozm/!axnﬂ‘e[z‘
Mon Oct S 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe
Mon Oct 5 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe
= TRAZABILIDAD: Al (oadl) /eoforascorate
= Mon Oct S 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe
Mon Oct S 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe
Mon Oct S 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe
Mon Oct § 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe
Mon Oct S 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe
Mon Oct § 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe
Mon Oct § 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe
Mon Oct § 2009 127.0.0.1 (null) /goform/forxmTe
Mon Oct § 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe
H Mon Oct S 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe
L] nivel de Infraestructura o Occ (n12) /gotern/cornTe
Mon Oct S 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe
Mon Oct § 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe
. . - ., Mon Oct S 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe
Mon Oct S 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe
= Mecanismos seguros de identificacion y control de acceso, y e I R
Mon Oct § 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe

- - , Mon Oct S 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe
reglstros de audltorla de aCCeSO Mon Oct 5 2008 172.26.0.40 root /admin/utilit:
. Mon Oct § 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe|
Mon Oct S 2009 172.26.0.40 root /admin/svr.as
Mon Oct § 2009 172.26.0.40 root /admin/netwox
- - 7 - Mon Oct S 2009 172.26.0.40 root /admin/syslog.
[ | E t d t I t Mon Oct S 2009 127.0.0.1 (null) /goform/formTe|
N SuU caso, encriptacion de tal registro g Gttt ) o
< ] [»]

= A nivel de Software
= Almacenamiento en el propio AIP de los datos de auditoria.

Downioad from
Dreamstime.com

0]




APROXIMACION DATACENTRICA:
IMPACTO EN LAS SOLUCIONES
HORIZONTALES DE ARCHIVO
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Componentes Principales de Archivado Electronico

 Sistema de Gestion

= Gestion de los estados de los expedientes: preingreso, ingreso, devolucién, transferencia,
eliminacion, gestion de metadatos, de la configuracién, del cuadro de clasificacion...

= Componentes: Aplicacion Web de Usuario, Componentes de Logica de Negocio, Base de
Datos

= NO almacena los documentos (contenido).

= S| almacena los metadatos.

browser web server




hed of T GOBIERNG MINISTERIO
b ‘o DE ESPANA DE HACIENDA
4 i ¥ ADMINETRACIONES PUBLICAS

« Sistema de Almacenamiento

Persistencia de datos, contenidos (SIP, AIP, DIP).
Almacenamiento estructurado en localizaciones logicas.
Pre-establecimiento de la localizacion (por carpetas en
sistemas tradicionales, por etiquetas en sistemas
orientados a objetos)
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Almacena documentos, metadatos y estructuras de
auditoria.
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« Sistema de Busqueda

Buscador tipo Google, por indexacidon por metadatos. No almacena contenido, sélo las
referencias a los contenidos.
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Necesidades y Riesgos

« ¢ Qué necesitamos para proporcionar las garantias necesarias para
gue siempre esté el dato disponible?

Independencia de los subsistemas

Suficiencia del dato para la reconstruccion de todos los subsistemas:

= Desde el contenido y los metadatos, se deberan poder reco '
y el buscador.

la base de datos de gestion

archi 2 debera poder

= Para los datos generales de configuracion de cada centro d
) eros (documentos de

politicas de gestion de documentos).

* Riesgo asociado:

= Dependencia completa del sistema de almacenamiéeg
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No dependencia de gestores documentales “clasicos” o comerciales que suelen transformar el
contenido en formatos “no directos”.

No dependencia de bases de datos para localizar el contenido.
No dependencia de ningun subsistema ni procesos propietarios para leer el contenido.
En general:

Respeto al dato. Lo que se guarda ha de coincidir con lo que se escribe. No se puede permitir
procesos de transformaciéon para poder leer el dato.

Localizacion del dato por su identificador o ruta. El sistema de almacenamiento ha de ser
estandar, y debera respetar la ruta o etiquetado de escritura. Ha de poder ser escogido, es
decir, lo que se guarda en la base de datos como localizador, ha de ser el localizador en el
almacenamiento.

Migracion de infraestructura. El sistemas ha de guardar los objetos de manera igual entre
ellos, a nivel de estructura y de localizacion.

Reconstruccién del sistema entero desde el dato. Desde el propio dato puedo saber dénde
ha de ir guardado. A nivel de base de datos, tampoco se requiere recalculo.

Recuperacion desde backup u otros sistemas secundarios: La restauracién "en bruto® no
debe implicar procesos de reprogramacion o recalculo.
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