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LA ARCHIVISTICA

Se esta transformando?



CAMBIOS EN LA ARCHIVISTICA

‘“La aparicidon de los documentos y
entornos electronicos, ha obligado a la
archivistica a repensar y replantear
todos sus principios, conceptos y
metodologias”

M. Paz Martin-Pozuelo



EL DOCUNIENTO EN ARCE

S. Mensajeria
Electrdnica

S. Bases de
Datos

S.I. Corporativos

TIPOS DE
INFORMACION

Fuente: AGN - Colombia (Decreto 2609 de 2012)




QUE NO RA CANMBIADO?

La gestion documental esta asociada a:

Fuente: AGN - Colombia



QUE FA CANVIBIADO:

Proteccion de
la Informacion
y los datos

Fuente: AGN . Colombia



ENDONDE AHACERENEASIS

CREACION

MANTENIMIENTO

e Requisitos para el acceso, consulta, recuperacion y reutilizacion
de la informacion
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Fuente: AGN - Colombia




VALORACION

PRESERVACION ‘
A LARGO PLAZO
Procesos de la Gestion
Documental
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Fuente: AGN - Colombia







.OS PROCGESOS ARCHIVISTICOS

La archivistica digital debera privilegiar
los siguientes procesos

Descripcion Automatizacion Digital




Ejecutar procesos de eliminacion
permanente y seguro de acuerdo con los
tiempos establecidos en las TRD o TVD.

Fuente: AGN . Colombia



Fuente: AGN - Colombia




Preservar los documentos y sus

agrupaciones documentales, en

series y subseries, a largo plazo,
independientemente de los
procedimiento tecnologicos
utilizados para su creacion.




Fuente: AGN - Colombia
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: normalizados,
sean manuales o
automatizados,
desde los
mismos sistemas

y aplicativos.
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DISENO Y

AUTONMATIZAR CUANITO SEA'EO

Agregar nuevos
contenidos a los
documentos, en

forma de
metadatos sin que
se altere
autenticidad e
integridad

FUNCIONAMIENTO

~

Creacidon y captura
de documentos tan
simple como sea
posible.
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Documento Electronico



Un DOCUMENTO ELECTRONICO es
cualquier informacion en soporte
electronico, emanada de un oOrgano
administrativo o un funcionario de una
entidad desde el momento en que éste es
proyectado (iniciado) hasta antes de su
perfeccionamiento y que se (gestiona
durante todo su ciclo de vida de manera
electronica.



Solo un porcentaje de los documentos
electronicos se convierte en
DOCUMENTO ELECTRONICO DE
ARCHIVO



de Gestion de Documentos de cualquier organizacion.

Los cuadros de clasificacidn y las tablas de retenciéon se deben elaborar de
tal forma que se puedan aplicar a los documentos electrénicos de la
organizacion.

Debido a su vulnerabilidad se deben establecer politicas y procedimientos de
preservacion a largo plazo para los documentos electrdénicos de acuerdo con su
valoracion.



COMPOSICION DEL ARCHIVO

Series
electrdnicas



EL DOCUMENTO DE ARCHIVO

Nos permitimos solicitar a usted informar al Coneejo Municipal
los motivos por los cuales en la licitacion pblica N° 082011 “PROVISION MANO
DE OBRA ANO 2011", como en otras anterioes, |a Municipalidad no ba dado
cumplimiento al Dictamen N° 20,555, del aflo 1999, de la Contraloria General de la
Repiblica, respecto a los diferentes procesos en que tenemos participacion y
responsabilidad los Conejales, como cuerpo colegiado.

Hacemos presente, que usted se encuentra obligado a informar al
Concejo Municipal sobre las licitaciones piblicas en la primera sesion ordinaria que
celebre el cuerpo colegiado con posterioridad a las adjudicaciones, INFORMANDO

POR ESCRITO SOBRE LAS DIFERENTES OFERTAS RECIBIDAS Y SU
EVALUACION, segin asf o ordena ¢l articulo 8 de la ley N 18.695, orgénica
constitucional de municipalidades, situacion que no ha sucedido.

Las Direcciones de Asesoria Juridica y de Control deberdn
informar si ¢ ajusto a I legalidad todo este proceso de lcitacidn piblica

Agradeciendo que ¢l informe solicitado sea respondido dentro de
il la legislacion, le saludan atentamente

Resultado de una actividad
administrativa, que se produce en
cumplimiento de una funcién, como
resultado de procedimientos
planificados y documentados, y que se
conserva como evidencia de dicha
actividad, con fines administrativos,
fiscales (de control), legales o
cientifico-culturales.



CONMIPONENTES DE LA

Productores de
la informacion

DOCUMENTOS

Procesos



rXI

Cuadro de
Clasificacion
Documental

Plan Institucional
de Archivos de la
Entidad

UNA ARCHIVISTICA DIGITAL

Tablas de
Retencidn
documental

Inventario
Documental

Modelo de
Requisitos para la
gestion
documental

Banco
terminologicos de
tipos, series,
subseries
documentales

Tablas de control
de acceso




Organizar los documentos fisicos y
electrénicos, incluyendo sus metadatos
a través de CCD.

Establecer plazos de conservaciony
eliminacidn para la informacién y los
documentos electronicos de archivo en
TRD y TVD.




DOCUMENTOS ELECTRONICOS DE ARCHIVO

Documento Elect e Archivo

plades)

ocumento Electrdnico

Contenido, contexto y estructura)

e de Datos
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VIETADATOS Y DOCUIVIENTOS
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Slé




VIETADATOS Y. DOCUMENTOS

METADATOS PROCESO METADATOS CONTEXTO METADATOS DOCUMENTO METADATOS TECNOLOG.

DOCUMENTO
\

METADATOS — 2




TADE VIETADATOS

FOLIADO
METADATO > ELECTRONICO

ESTAMPADO
DE TIEMPO

METADATO METADATO

A

FIRMA
ELECTRONICA » METADATO

EL DOCUMENTO ES ENRIQUECIDO CON MAS INFORMACION DURANTE SU GESTION



DOCUMENITO RONICO DE ARCHIVO

Documento Metadatos
Electrénico . Contexto, Contenido, etc.

Agregados de Informacion

Atributos legales
(firma electrénica, estampados de
tiempo, foliado electrdnico, etc.)

Documento Electrénico de Archivo
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CIRONICO

EXPEDIENTE
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EXPEDIENTE ELECTRONICO DE ARCHIVO
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EXPEDIENTE ELECTRONICO DE ARCHIVO




Archivo Electronico



LA TRANSICION FACIA EL ARCHIVO




MODELO DE ARCHIVO ELECTRONICO

Gestion Central Historico

Nuevo Abierto Cerrado Cerrado Cerrado

Transferencia 7
.

TRD,
Calendarios de
Q Transferencia

Eliminacion
(borrado permanente y seguro)

Transferencia

&

TRD,
Calendarios de
Transferencia

Politicas de seguridad y acceso >




LOS DOCUIVIENTOS EISICOS YIVIETADATOS
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CION'DE LOS DOCUMENTOS

ELECTRONICOS

Las estructura archivistica es la misma De forma que sea posible
que para los expedientes fisicos visualizarla de manera similar

23-FOTOGRAFT  24-MISCELANI INDICE DE
AS AS EXPEDIEMTES
AM




La clasificacion se realiza igual que
para los documentos fisicos




( )
 Metadatos

descriptivos o

de
recuperacion

\_/ Fuente AGN - Colombia

 Metadatos

Tecnoldgicos
o de

Preservacion

 Metadatos
Administrativos o
de Gestidn




El objetivo es ofrecer al usuario un
ambiente similar al del modelo fisico
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OPERACIONES
ARCHIVISTICA

INSTRUMENTOS
ARCHIVO FISICO

INSTRUMENTOS
ARCHIVO ELECTRONICO

Identificacion Organigrama Metadatos de autor
Cuadro de competencias Firma electrénica
Clasificacién Cuadro de clasificacion Lenguajes de marcado
Metadatos
Ordenacién Normas de ordenacion Metadatos
Tesauros
Descripcién Normas ISAD ISAD, ISAAR, ISDF, EAD
Valoracién Calendarios de conservacion - TRD Eliminacién automéatica

Conservacion

Normas de edificacion
Recomendaciones de instalaciones
Recomendaciones de equipamiento

Preservacion a largo plazo
Renderizacion
Copias de seguridad

Fuente: M PAZ MARTIN-POZUELO
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Principio procedencia I




e |La Archivistica esta en continua evolucion.

e Los Archivos se estan transformando debido
alas TIC.

* La profesion de Archivista puede
desaparecer (MIT).






GRACIAS POR SU ATENCION

Carlos Alberto Zapata

czapatacar@yahoo.es
Twitter: @czapatacar
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