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HISTORIAL DE REVISIONES 
 

Fecha Versión Descripción Autor 
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1. INTRODUCCIÓN 

El presente manual describe los pasos necesarios que deberá seguir las diferentes 

áreas para el flujo de gasto del Ministerio de Cultura.  

2. OBJETIVO 

El presente documento tiene como objetivo detallar la funcionalidad del Sistema 

QUIPU para el proceso de flujo de gasto del Ministerio de Cultura. 

3. ALCANCE 

El presente documento tiene como alcance el flujo del gasto en los usuarios de la 

Sede Central. 

4. INGRESO AL SISTEMA 

Solo personal autorizado puede acceder al sistema a través QUIPU. 
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Menú: Logistica 

1. Presupuesto 

1.1. Emision de Certificado Presupuestal 
 

Ingresar al Menu principal 

 

Se presenta la bandeja de certificados en los diferentes estados que encuentran. Para registrar un 

nuevo certificado debe de dar click en botón “Nuevo” 

 

Se debe de seleccionar el requerimiento o estudio de mercado para obtener los datos para el certificado presupuestal. 
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Para grabar el certificado presupuestal dar click en el botón “Grabar” 
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Realizar la interface con el SIAF, dar click en el botón “SIAF Interface” 
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Se muestra la información a enviar al SIAF para su revisión, dar click en el botón “Certificar” para enviar la información 

al SIAF. 

 



 
 
 
 

       MINC-SQW                      Página 8 de 32                                            Manual de Usuario 

 

Procesar la información en SIAF 

 

Se presenta la información a procesar, dar click en el botón “Procesar” para validar la información por el SIAF. 
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Resultado de los registros enviados al SIAF. 
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Verificando el correcto registro del certificado presupuestal en el SIAF. 
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Certificado aprobado por el SIAF 
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Actualizar la aprobación del certificado presupuestal en el QUIPU, dar click en el botón “SIAF Interface” 

 

Aceptar el mensaje de actualización de datos 

 

Datos actualizados por el proceso de interface SIAF 
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Cambiar de estado a “Autorizado PPTO” 
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1.2. Compromiso Anual de O/C y O/S 
 

Opción del Sistema 

 

En la bandeja de órdenes se debe de seleccionar la orden 
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Una vez autorizado la orden por el director de la Oficina de Logística / Abastecimiento se debe de ingresar con la 

opción de modificar y en la pestaña Compromiso generar la solicitud de compromiso anual dando click en el botón 

“Generar Solicitud” 
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Una vez generada la solicitud de compromiso anual se debe de generar el compromiso 

 

Buscar la orden y seleccionar el compromiso en la parte inferior e ingresar en el modo de modificación.  
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Realizar la interface del compromiso con el SIAF 

Dar click en el botón “SIAF Interface” luego aparecerá una pantalla mostrando la información que será enviada al SIAF 

para su autorización del compromiso. 
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Procesando la información en el SIAF 

Realizando la interface en el SIAF 

 

Procesando la información para su validación por el SIAF 
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Resultado del archivo procesado 

 

Verificando el correcto registro del compromiso anual. 
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Compromiso anual aprobado 
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Actualizando aprobación del SIAF en el QUIPU 

Se debe de dar click en el botón “SIAF Interface” para que el QUIPU actualice el resultado de la información 

procesada por el SIAF. 
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Actualizados los datos de aprobación por el SIAF se procede a aprobar el compromiso anual.  

 

 

1.3. Compromiso Administrativo o Mensual 
 

Ingresar a la Opción Principal 

 

Buscar y seleccionar la orden a realizar el compromiso, seguidamente dar click en el botón “Compromiso” 
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Se muestra la información a comprometer, para confirmar el compromiso administrativo debe de dar click en el botón 

“Grabar” y confirmar el mensaje. 

 

 

Una vez confirmado el proceso la orden cambiara al estado “Comprometido” 
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Realizar la interface SIAF para el envió de la información, para eso dar click en el botón “SIAF Interface” 
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Procesar la interface SIAF de la información enviada. 

 

Dar click en el botón “Procesar” para validar la información 
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Verificar el correcto registro del certificado administrativo en el SIAF 

 

 

Compromiso administrativo aprobado 
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Actualizando información del compromiso administrativo al QUIPU 

 

Buscar y seleccionar la orden comprometida y dar click en el botón “SIAF Interface” 
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Se actualizaron los datos de aprobación del SIAF 

 

Datos actualizados del SIAF 
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