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FORMATO MCVS001 

MANUAL DE USUARIO DEL SOFTWARE 

1. INTRODUCCIÓN 

El presente documento es de uso exclusivo para los Operadores de Giro de la Oficina 
Tesorería del Ministerio de Cultura.  

2. OBJETIVO 

El presente documento tiene como objetivo detallar la funcionalidad del Sistema 
Escritorio para la administración de Giros y Registro de Comprobantes. 

3. ALCANCE 

El presente documento tiene como alcance detallar el flujo de los procesos 
involucrados en la gestión de Giros. 

- Reporte de comprobantes de Pagos SIAF 

4. INGRESO AL SISTEMA 

En el escritorio o pantalla principal de su computador, ubicar el icono QUIPU, y dar 
doble click sobre el mismo 

 
Fig. N° 1. Icono QUIPU 

 
Se visualizará la pantalla de acceso, en donde ingresará el usuario y cuenta brindado 
por la Oficina de Informatica y Telecomunicaciones. 
 

 
Fig. N° 2. Ventana de Acceso 
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5. CONSULTAS Y REPORTES 

Para acceder a los reportes del Módulo de Logística, deberá seguir la siguiente 
secuencia: 

 

 
Fig. N° 3. Opción de Consultas y Reportes 

 

5.1. Funcionalidades del Proceso 

 
Opción Funcionalidad 

 
Permite visualizar el reporte preliminar 

 
Permite exportar la información al formato Excel 

 
Permite exportar la información en un formato en especifico 

 
 

5.2. Relación de Proveedores por Ordenes 

En el menú principal de reportes deberá seleccionar la Opción Relación de 
Proveedores por Ordenes tal cual se muestra en la pantalla: 
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Fig. N° 4. Menú principal de Reportes 
 
 

Luego deberá dar click sobre el icono de vista previa , se visualizará el siguiente 
reporte: 

 
Fig. N° 5. Reporte de Ordenes X Proveedor 

 
 


