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o Oficina General de
Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la

PERU Ministerio de Cultura
Informacién y Comunicacion

Para la evaluacidn de Solicitud de reconsideracion, luego que el administrado envia expediente
con documentacidn de sustento, el flujo de atencién sera el siguiente:

Expediente atendido con observaciones y con notificacion para subsanar observaciones:

1. Director asigna expediente a arquedlogo y abogado
Abogado evalla expediente, si requiere opinion de arquedlogo devuelve expediente a
arquedlogo, caso contrario podra observar enviando expediente a bandeja de director.
3. Siabogado solicité opinidn de arquedlogo y expediente serd observado, el arquedlogo
agrega observaciones ,emite informe y envia a director.
Director emite oficio/carta y observa.
Administrado levanta observaciones.
Arquedlogo evalla si no tiene observaciones emite informe, envia a abogado.
Abogado proyecta resolucion directoral y da pase a bandeja de director.
Director emite resolucién directoral y finaliza.

©® N o Uk

Expediente atendido sin notificacidon de observaciones:

Director asigna expediente a arquedlogo, cadista y abogado
Abogado evalua expediente, si requiere opinidn de arquedlogo devuelve expediente a
arquedlogo caso contrario emitird informe legal, proyectard resolucién directoral y
enviara expediente a director.

3. Siabogado solicité opinidn, arquedlogo evalia documentacién, emite informe y envia
a abogado
Abogado proyecta resolucion directoral y da pase a bandeja de director.

5. Director emite resolucién directoral y finaliza.

Si solicitud es declarada fundada y segun resolucion se evaluarad nuevamente documentacion,
se procederd con la asignacion y evaluacién de expediente como en solicitud de Autorizacion
PMA.
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PERU Ministerio de Cultura

I. DIRECTOR

1.1.Asignar expediente:

Secretaria General

Oficina General de
Estadistica y Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion

Al ingresar al sistema se muestra la bandeja de documentos pendientes de asignacion,

dar clic en Asignar.

Bandeja asignacion Bandeja resciver Consulta PMA emitidos

Datos del proyecto
Estado: ® Pendientes O Asignados
Presentacién desde: [ Presentzcion hasta: 2
Nro. de expediente: 2021-0000030 Nro. de referencia:
MNombre del proyecto: Nombre del administrado:
Director/residente del Procedimiento: TODOS h
proyecto:
s o

Mostrar | 10 ¢ |registros

Buscar

Dias

Nro. Sobictud

expediente  Procedimiento adicional
1 23430 2021- RECOMSIDERACION

0000030

5.6.0.
No RECONSIDERACION DAVILA VILLAR  URDANIVIA
3 RICHARD DE VILLAR,
AYDA ROSA

ingreso transcurridos ~ Asignar

22/01/2021 2

Asignar

Si DDC no cuenta con cadista seleccionar opcidn arquedlogo realizara labor de cadista,
seleccionar especialistas y dar clic en Guardar:

Asignar expediente

Nombre del Proyecto: RECOMSIDERACION 3

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

O Realiza la labor de Cadista y Abogado

Perfil Arquedlogo ~

Mostrar| 10 ¢ |registros

Nro. Codigo t MNombre

1 12135902 CCANTO LLACTAHUAMAN ADOLFO DARIO
2 15570124 CORDOVA LOPEZ DANIEL ALBERTO

Direccion

® Realiza la labor de Cadista

a Realiza la labor de
Abogado

DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA DE CUSCO

DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA DE CUSCO

"D Regresar

B Guardar

Buscar;
Carga activa Carga pasiva
111 8
&8 49

Anterior Siguiente

Luego seleccionar abogado:

Asignar expediente

MNombre del Proyecto: RECONSIDERACION 3

Perfil: /

Mostrar | 10 =

Abcgado hd

registros

2 6146561
1 14404517

QUISPE SALAS ROBERTO ANTONIO
ESPINOZA CHAVEZ GIAMCARLO JOSE

Mostrando registros del 1 al 2 de un total de 2 registros

DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA DE CUSCO
DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA DE CUSCO

ra

9
Anterior Siguiente
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v Oficina General de
Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la

PERU Ministerio de Cultura
Informacién y Comunicacion

1.2.Observar expediente:
En Bandeja asignar ubicar expediente a ser observado, emitir oficio/carta y proceder con

la notificacion, dar clic en Observar.

PERU | Ministerio de Cultura Plan de Monitoreo Arqueolégico L Gubdeusuaio | & Téminos de uso

& Usuario: VILLAR URDANIVIA BRISEIDA BARBARITA

Datos del proyecto

Nro. expediente: 2021-0000020 Nro. referenda: 23389

Nombre del proyecto: RENCVACION - SE APRUEBA INICIALMENTE PARA ROSA SALGADO 15/01 AL 25/01 (DIEZ DIAS), SE SOLICITARA AMPLIACION PARA 26 DE ENERO AL 5 FEBRERO (DEBERA HABER CRUCE CON EXP 14

Administrada: DAVILA VILLAR RICHARD Salicitud adic.: ‘CAMBIO DE DIRECTOR

Nro. Persona Tipo de documento Nombre de archivo Fecha de registro

1.3.Finalizar expediente:
En Bandeja resolver ubicar el expediente y dar clic en Finalizar:

Bandeja asignacion Bandeja resolver Consulta PMA emitidos

Nro. de expediente: 2021-0000049 Estado expediente: TODOS hd

Presentacion desde [} Presentacion hasta: ]

Nombre del adpfinistrado: Nombre del proyecto:

Director/residente del proyecto: Nro. de referencia
Tipo revision: TODOS hd Procedimiento: TODOS hd
2 oo
Buscar

Mostrar| 10 ¢ |registros

Ver
Devol exp. Final
1 23476 2021-0000049  PASEA FUNDADO  RECONSIDERACION RECONSIDERACION DAVILAVILLAR  25/01/2021 CORDOVA 25/01/2021 RDOVA 25/07,2021 CORDOVA  25/01/2021 o Lod D
DIRECON -TURNO 2 RICHARD: LOPEZ LOPEZ DANIEL LOPEZ
DAMIEL ALBERTO DAMNIEL /
ALEERTO ALEERTO

Ingresar al expediente, emitir resolucion directoral u dar clic en botén Fundado, Fundado
en parte o Infundado:

PERU | Ministerio de Cultura Plan de Monitoreo Arqueolégico & Guaceusio | & Téminos ceuso

& Usuario: VILLAR URDANIVIA BRISEIDA BARBARITA

Datos del proyecio
Nro. expediente: 2021-0000049 Nro. referencia: 23476
Administrado: DAVILA VILLAR RICHARD Expediente por:
Mombre del proyecto: RECONSIDERACION - TURNO 2
Nro. Persona Tipo de documento Nombre de archivo Fecha de registro Ver
1 CORDOVA LOPEZ DAMIEL ALBERTO PROVEIDO 000003-2021-CCCC-DCL 23/01/2021 11:33 &
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Si fuera el caso de declarar Fundado o Fundado en parte, podra seleccionar:

Siy enviar para asignacidn, es decir el director debera asignar nuevamente el
expediente para ser evaluado, se evaluara la documentacién enviada para solicitud de
autorizacion.

Si y finalizar, es decir no se volvera a evaluar.

:Estd seguro de declarar fundado al expediente?

Si y enviar para asignacion Mo
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II. ABOGADO
2.1.Bandeja de expedientes

En el recurso de reconsideracién la asignacién desde director genera proveido solo a
abogado, si abogado ve por conveniente solicitar opinidn de arquedlogo debera dar clic en
devolver a arquedlogo, caso contrario podra atender directamente y dar pase a direccion
procediendo con el proyecto de resolucién directoral.

Por atencion Pase a direccion

Datos del proyecto
Nro. de expediente: 2021-0000005 Estado expediente: TODOS A
F. presentacion desde: [ F. presentadion hasta: B
Mombre del administrade: MNombre del proyecto:
Director/residente del Mro. de referencia:
praoyecto:
Procedimienta: TODOS v
Mostrar | 10 # | registros Buscar

Nombre
del Fecha Fecha Fecha
expediente  Procedimiento proyecto derivacdion  envioc  presentacion  Administrado  Cadista Arquedlogo

2021-0000005 RECONSIDERACION PRUEBA 6 DE 12/01,/2021 D&/0,/2021 DAVILA VILLAR VALDIVIA CORDOVA LOFEZ
EMERD RICHARD DAVILAJOSE  DAMIEL ALBERTO
ERMESTO

1.1.Atender expediente Por atencién
En pestafia Por atencion dar clic en Atender.

Por atencion Pase a direccion

Mro. de expediente: 2021-0000005 Estado expediente: TODOS hd
F. presentacion desde: [ F. presentacion hasta B
Mombre del Mombre del proyecto:

administrado:

Director/residente del Mro. de referencia
proyecto:
Frocedimiento: TODOS w
Mostrar | 10 ¢ |registros Buscar

Nro. Nro. Solicitud
referenda  expediente  Procedimiento  adidional vadd i Cadista Amuedlogo  Atender

1 3313 2021-0000005 RECONSIDERACION PRUEBAGDE  12/01/2021 D&/0,/2021 DAVILA VILLAR VALDIVIA  CORDOVA LOPEZ @ «
EMERD RICHARD DAVILA DAMIEL ALBERTO
JOSE
ERMESTO
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’ Oficina Generalde
Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion

PERU Ministerio de Cultura

Si abogado no requiere opinidon de arquedlogo, podra dar Pase a direccidn previa
emision de informe y proyecto de resolucién directoral u Observar directamente
enviando expediente a bandeja de director:

w 1m) SreTT pE T - LErdl SEsIu

& Usuario: QUISPE SALAS ROBERTO ANTONIO

Datos del proyecto B Observar

B Devolver al amqueciogo

Mombre del proyecto: PRUEBA & DE ENERO
& Refrescar
Administrado: DAVILA VILLAR RICHARD Mro. expediente: 2021-0000005
4 Volver a bandeja
Mro, referencia: 23313 Estado: ENVIADO
Director del proyecto: VILLAR CUZCANO ARTURO DOLORES

|
§

Recursos de reconsideracion S fetar zoregar

Nro. Nombre de archivo Adjunto  Observ. cad. Ver observ. cad. Observ. arg. Ver observ. arg. Observ. abog. Opdones  Ver observ.
1 Solictud & -
2 Prucba nueva planc & = hod

]
!
%

Miro. Tipo de documento Nombre de archivo Fecha de registro Opdones

1
g..
s

Abogado podra observar adjuntos de recurso de reconsideracion:

Observacion

OBSERVACION ABOGAD]

4

Recursos de reconsideracion  ErrEETAETET

Nro. Nombre de archivo Adjunto  Observ. cad. Ver observ. cad. Observ. arg. Ver observ. arg. Observ. abog. Opdones  Ver observ.
1 Salictud & v SR ©
2 Prueba nueva plano & o+ hod

Caso contrario dar clic en Devolver al arquedlogo para solicitar opinidon/observacién por
parte de arquedlogo.
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D ’ Oficina General de
Ministerio de Cultura Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion

ooLerial sEsiun

Datos del proyecto

Mombre del proyecto: FRUEBA. & DE ENERC

Administrado: CAVILA VILLAR RICHARD Mro. expediente: 2021-0000005
MNro, referencia: 23313 Estado: ENVIADO
Director del proyecio: VILLAR CUZCANC ARTURC DOLORES

1.2.Atender expediente Pase a direccion:
Al ingresar a pestafia Pase a direccién el abogado encontrard los expedientes a ser

finalizados, previo informe en SGD y proyecto de resolucion (de ser el caso).

Por atencidn Pase a direccion

Datos del proyecto

Mro. de expediente: t 2021-0000005 Estado expediente: TODOS hd
F. aprobacion desde: [ 7. aprobacion hasta: B
Nombre del administrado: Nombre del proyecto:

Director/residente del Nro. de referencia:

proyecto:

Procedimiento: TODOS A

Mostrar | 10 = | registros Buscar

F D.
referenda expediente Procedimiento Administrade aprobadion transaccidn
1 23313 2021-0000005 RECONSIDERACION PRUEBA 6 DE ENEROD DAVILA VILLAR ASIGMADD
RICHARD
L |

Nro. Nro.

Si expediente es observado, retornard a bandeja de abogado para continuar con la
validacién. Para finalizar atencidn de reconsideracion, el abogado deberd seleccionar
verificacidon de proyectado de resolucién para dar pase a director:
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Oficina General de

Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion

Ministerio de Cultura

Usuario: QUISPE SALAS ROBERTC ANTOMIO

Datos del proyecto

Mombre del proyecto:

PRUEBA. & DE ENERO

Administrado: DAVILA VILLAR RICHARD Nro. expediente: 2021-0000005
Nro, referencia: 23313 Estado: PASE A DIREGCION
Director del proyecto: WILLAR CUZCANO ARTURC DOLORES
Verificacion de proyectado de resolucion
Documentacidn arquedlogo
Nro. Tipo de documento Nombre de archivo Fecha de registro Documento
1 NFORME ARQUEOLOGO MNFOARQ_117_3 12/01/2021 15:53 L |
Resultado de evaluacion de prueba nueva
O Fundado O Fundado en parte O Infundado O Improcedente «
Documentacion abogado
Selecdone el documento: Selecdione hd L Seleccionar el PDF

Si solicitud de reconsideracién es declarada fundada, se inicia nuevamente la evaluacion

similar a la etapa de autorizacion.
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’ Oficina General de
Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la

PERU Ministerio de Cultura
Informacién y Comunicacion

Il. ARQUEOLOGO
2.1.Bandeja de expedientes
Al ingresar al sistema se muestra expedientes pendientes de atencidn, sélo si expediente

fue derivado por abogado, en columna procedimiento se muestra detalle de solicitud. Dar
clic en Atender:

landeja Cadista Bandeja abogado Bandeja arquedlogo Consultar

Nre. de expediente: 2021-3000005 Estado expediente: TODOS hd
Presentacion desde: (o] Presentacion hasta: o]
Mombre del administrada: MNombre del proyecto:
Director/residente del Mro. de referencia:
prayecto:
Frocedimiento: TODOS w

Y

Aostrar| 10 ¢ | registros Buscan
Nro. 3 Solicitud
referenda Procedimiento  adicional vacic i Administrado
1 23313 2021-0000005 ALTORIZACKIN PRUEBA 6 DEENERD  07/01/2021 07/1,/2021  DAVILAVILLAR (CORDOVA LOPEZ CORDOVA LOPEZ (o)
RICHARD: DANIEL ALBERTO DANIEL ALBERTO
1 23313 2021-0000005 FECONSIDERACION PRUEBA 6 DEENERD | 12/01/2021 DAVILA VILLAR WALDIVIA DAWILAJOSE  QUISPE SALAS ROBERTO @ l

| RICHARD ERNESTO ANTCNIC

2.2.Atender expedientes

Luego de evaluacién documentacién podra Observar (para notificar a administrado) o
dar Pase a abogado para envio de expediente a bandeja de abogado para la finalizacién
de expediente.
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’ Oficina General de
Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la

PERU Ministerio de Cultura
Informacién y Comunicacion

Usuario: CORDOVA LOPEZ DANIEL ALBERTO

e
B Devolveral cadista .
MNombre del proyecto: PRUEBA 6 DE ENERO

Administrado: DAVILA VILLAR RICHARD hro. expediente: 2021-0000005
# \Volver a bandeja
Mro, referencia: 23313 Estado: ENVIADO
Director del proyecto: WILLAR CUZCANO ARTURO DOLORES
Reconsideradién del expediente

Recursos de reconsideracion + Solicitar agregar

Nro. Mombre de archivo Adjunto Observ. abog. Ver observ. abog. Observ. cad. Ver observ. cad. Observ. ang. Opdones Ver observ.
1 Solictud & v o + e
2 Prueba nueva plano & + Rod

Documentacion cadista

Miro. Tipo de documento Nombee de archivo Fecha de registro Opdiones

Si expediente es observado, retornara a bandeja de arquedlogo para continuar con la
validacion.

Si solicitud de reconsideracion es declarada fundada, se inicia nuevamente la evaluacion
similar a la etapa de autorizacion.

MINC-PMA Pagina 12 de 12 Manual de Usuario



