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Cartilla evaluar Cambio de director

DDC solo cuenta con arquedlogo



ABVCA OEL

, Oficina Generalde
Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion

CONTENIDO
[ DIRECTOR .ttt ettt ettt ettt ettt ettt e he e s et e sab e e s ae e e sme e e sab e e sateesmbeesateesateesmteesareesanees 4
0 O XY T4 o =T ) q o Y=o [T N o TP 4
1.2, ObServar @XPeAi@NTE: .....uuiiiiiiiciiieiee et ee e et e e e et e e e e e rr e e e e st a e e e e e eaararaaaaean 4
1.3, FiNAlizar @XPediEnte: ......uuiiiiiiiiiiiiee et e e e e s e e s et e e e e et aaaaaee s 5
. ARQUEOLOGO .....couimiirinieieiniseietseset ettt 8
2.1.  Evaluar expediente ¥ ODSEIVAr ...t 8
2.2.  Evaluar expediente y finalizar (expediente no observado).........cccccveeeeeeiiciieeeeeeecnnnen, 9

MINC-PMA Pagina 2 de 10 Manual de Usuario



’ Oficina General de
Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la

PERU Ministerio de Cultura
Informacion y Comunicacion

Para la evaluacion de Solicitud de cambio de director, luego que el administrado envia
expediente con documentacion de sustento, el flujo de atencidn sera el siguiente:

Expediente OBSERVADO, con notificacion para subsanar observaciones:

Director asigna expediente a arquedlogo.

Arquedlogo evalla, emite informe y envia a director.

Director emite oficio/carta y observa .

Administrado levanta observaciones.

Arquedlogo evalua si no tiene observaciones emite informe y envia a director.

ok wWwNRE

Director emite resolucién directoral y finaliza.

Expediente FINALIZADO, sin notificacion para subsanacién de observaciones:

1. Director asigna expediente a arquedlogo.
2. Arquedlogo evalua, emite informe y envia a director.
3. Director emite resolucién directoral y finaliza.
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’ Oficina Generalde
Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion

PERU Ministerio de Cultura

I. DIRECTOR

1.1.Asignar expediente:
Al ingresar al sistema se muestra la bandeja de documentos pendientes de asignacion,
dar clic en Asignar.

Bandeja asignacion Bandeja resolver Consulta PMA emitidos

Estado: ® Pendientes © Asignadeos
Presentacion desde: | Presentacion hasta: ]
Nro. de expediente: Nro. de referencia:
Nombre del proyecto: Nombre del administrado:
Director/residente del proyecto: Procedimiento: TODOS -~
2 o
Mestrar | 10 ¢ |registros v

Buscar

Fecha Dias Atencién

Nombre del proyecto ingreso transcurridos  Asignar  Asignar  apelacién
1 23435 2021- AUTORIZACION CAMBIO - AUTORIZAR 10620166 CSMPOS TORRES DAVILA VILLAR CAMPOS 19/01/2021 7 Lol Q
0000038 DE APORBAR DEL 1 ABRIL 1 MAYO SERVIRA RICHARD TORRES,
DIRECTCR CRUCE PARA EXP 39 MARGARITA
2 22535 2020- AUTORIZACION CAMBIO - CREACION DEL CAMINO VECINAL TRAMO  VIGIL CASTILLO GOMZALES 02/06,/2020 31 Lod Q
0000114 DE URAYPAMPA — TTOCRA — AYLLUPATA — RAINIERO VIGIL CARRE, JESUS
DIRECTOR HUAYNAPATA DE LA COMUNIDAD CASTILLO ENRIQUE

CAMPESINA DE UNION -1BY

Como DDC no cuenta con abogado, seleccionar opcion arquedlogo realizara labor de
abogado. Seleccionar especialista y dar clic en Guardar:

Bandeja asignacion Bandeja resoiver Consulta PMA emitidos

Asignar expediente

Nombre del Proyecto:

AUTORIZAR 10620166 CSMPOS TORRES APORBAR DEL 1 ABRIL 1 MAYQ SERVIRA CRUCE PARAEXP 39

Pertil Arquedloge /v' ® Realiza Ia labor de Abogado

Mostrar | 10 ¢ registros

Buscar:
Nro. Codigo Mombre Direccién Carga activa Carga pasiva
1 12135902 CCANTO LLACTAHUAMAM ADOLFO DARIO DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA DE CUSCO m &
2 15570124 CORDQOVA LOPEZ DANIEL ALBERTO DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA DE CUSCO 90 49
Mostrande registros del 1 al 2 de un total de 2 registros Antericr Siguiente

Detalle Carga Activa

Mostrar 10 ¢ registros Buscar

1.2.0bservar expediente:
En bandeja ubicar expediente a ser observado:
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Ministerio de Cultura

Bandejo asignacion [ RCER el Consuts  PMA emitidos

Datos del proyecto

Oficina General de
Estadistica y Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion

Secretaria General

Nre. de expediente: 2021-0000020 Estado expediente: TODOS hd
Presentacion desde: ()| Presentacion hasta: o]
Nombre del administrado: Nombre del proyecto:
Director/residente del proyecto: Nro. de referencia:
Tipo revisién: TODOS v Procedimiento: TODOS v
i oo
Mostrar| 10 # | registros Buscar

Ver
Devol exp.  Final
3 2380 20210000020  CBSERVADG AUTORIZACGN  CAMBIODE  RENOVACION - SE APRUEBA INICALMENTE  DAVILAVILLAR QuIsPE 19012021 CORDOVA 190172021 0 o 0
DIRECTOR  PARAROSA SALGADO 15/01 AL25/01 (DIEZ  RICHARD SALAS LOPEZ DANIEL
DIAS). 52 SOLICITARA AMPUACION PARA 26 ROBEATO: ALEERTO
DE ENERC AL 5 FEBRERD [DEBERA HABER ANTCNIO
CRUCE COM EXP 14]

Emitir oficio/carta y proceder con la notificacién, dar clic en Observar.

~ et
ﬁ PERL] | Ministerio de Cultura

BRISEIDA BARI
Datos del proyecto
Nro. expediente: 2021-0000020
MNombre de| proyecto:

Administrado: DAVILA VILLAR RICHARD

Plan de Monitoreo Arqueolégico

RENOVACION - SE APRUEBA INICIALMENTE PARA ROSA SALGADO 15/01 AL 25/01 {DIEZ DIAS), SE SOLICITARA AMPLIACION PARA 26 DE ENERO AL 5 FEBRERO (DEBERA HABER CRUCE CON EXP 14

& Guia de usuario & Términes de uso

Nro. referencia: 23389

Solicitud adic: ‘CAMBIO DE DIRECTOR

Persona

Tipo de documento

Documentacion cadista

Nombre de archivo

Fecha de re

1.3.Finalizar expediente:
En Bandeja resolver

ingresar al expediente:

Bandeja asignacion Consulta PMA emitidos

Bandeja resolver

Nro. de expediente: 2021-0000020 Estado expediente: TODOS hd
Presentacion desde: = Presentacion hasta: =
MNombre del administrado: Nombre del proyecto:
Director/residente del proyecto: Nro. de referencia:
Tipo revisién: TODOS v Procedimiento: TODOS hd
2 o
vlostrar| 10 # |registros Buscar:
Ver
3 23389 2021-0000020 PASEA | CAMEIQDE RENOVACQION - SE APRUEBA  DAVILAVILLAR QUISPE 19/01/2021 CORDOVA 19/01/2021 o Lod 0
DIRECCION DIRECTCR  INICIALMENTE PARARCSA  RICHARD SALAS LOPEZ DANIEL
SALGADOC 15/01 AL 25/01 ROBERTO ALBERTO
(DIEZ DiAS), SE SOLICITARA ANTONIO
AMPLIACION PARA 26 DE
ENERD AL 5 FEBRERD
(DEBERA HABER CRUCE CON
BP 4
|
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o Oficina General de
Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la

PERU Ministerio de Cultura
Informacién y Comunicacion

Para expedientes a ser aprobados, asignar fecha y validar cronograma. Importante: el
sistema muestra Fechas asignadas segun resolucion directoral de autorizacion y fechas

vigencia solicitada. Dar clic en Cambiar f. de inicio (segln nueva resolucién) en botdn

Fechas asignadas al director proyecto segun R.D.: Fecha inicio aprobado: 15/01/2021 Fecha fin aprobada: 25/01/2021

igencia del proyecto segdn solicitud del sistema: 10 dias, desde: 15/01/2021 al 25/01/2021

—

Nro. Director/fresidente Cambiar . inicio
= 25/01/2021 LIBRE

Disponibilidad del director

1 ALBERTO CESAR HUIZA COLLAZOS Director 19/01/2021

Seleccionar fecha de inicio:

Enerc 2021

[N

[
W

)

El sistema modifica fecha de inicio:

Fechas asignadas al director proyecto segun R.D.: Fecha inicio aprobado: 15/01/2021 Fecha fin aprobado: 25/01/2021

Vigencia del proyecto segln solicitud del sistema: 10 dias, desde: 15/01/2021 al 25/01/2021

Fecha inicio Disponibilidad del director

25/01/2021 LIBRE

Nro. Director/fresidente
1 ALBERTO CESAR HUIZA COLLAZOS Director 20/01/2021

Emitir resolucidn directoral, oficio/carta dar clic en Aceptar:
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Oficina General de
Estadistica y Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion

Secretaria General

Tipo de documento

Nombre de archivo

Fecha de registro

Emitir documentacidn respectiva y dar clic en Denegar:

-~ ~
Q PERL] | Ministerio de Cultura

R URDANIVIA BRISEIDA BAI

Datos del proyecto

Nro. expediente: 2021-0000020
Nombre del proyecto:

Administrado: DAVILA VILLAR RICHARD

Plan de Monitoreo Arqueolégico

Nro. referencia:

Solicitud adic:

Documentadon director 4 Volver a bandeja
Nro. Persona Tipo de documento Nombre de archivo Fecha de registro Ver
1 VILLAR URCANIVIA BRISEIDA BARBARITA RESOLUCION DIRECTORAL 000025-2021-CCCC 13/01/2021 1458 L |
2 WILLAR URCANIVIA BRISEIDA BARBARITA PROVEIDO Q00071-2021-C0CCC 13/01/2021 1458 | |
3 VILLAR URCANIVIA BRISEIDA BARBARITA PROVEIDO 000137-2021-CCCC 18/01/2021 15:10 L |
4 WILLAR URCANIVIA BRISEIDA BARBARITA PROVEIDO 000138-2021-C0CCC 18/01/2021 15:10 | ]
Documentos varios
Persona Tipo de documento Nombre de archivo Fecha de registro Ver
Vigencia del proyecto segdn salictud en sistema: 10 dias, desde: 15/01/2021 al 25/01,/2021
Para el caso de Denegar, buscar en bandeja expediente a ser Denegado:
3 23389 2021-0000020 PASEA ~ DENEGADO AUTORIZACGN CAMBIODE  RENOWACION - SE APRUEBA DAVILAVILLAR QUISPE 18/01,2021 CORDOVA 19/01/2021 o © D
DIRECCION DIRECTCR  INKCIALMENTE PARAROSA SALGADO  RICHARD SALAS LOPEZ DANIEL
15/01 AL 25/01 (DIEZ DIAS), SE ROBERTQ ALSERTO
SOLICTARA AMPLIACION PARA 26 DE ANTCNIO
ENERO AL 5 FEBRERO (DEBERA HABER
CRUCE COM EXP 14)

& Guadeusuaio & Términos de uso

23359

RENOVACION - SE APRUEBA INICIALMENTE PARA. ROSA SALGADO 15/01 AL 25/01 (DIEZ DIAS), SE SOLICITARA AMPLIACION PARA 26 DE ENERO AL 5 FEBRERO (DESERA HABER CRUCE CON EXP 14

‘CAMBIO DE DIRECTOR

Tipo de documento

Mombre de archivo

Documentacitn cadista

Fecha de registro

Nro. Persona Tipo de documento Nombre de archil Fecha de registro Ver
1 CORDOVA LOPEZ DANIEL ALBERTO INFORME ARQUECLOGO INFOARQ_29351_1 13/01/2021 15:01 &
2 CORDOVA LOPEZ DANIEL ALBERTO NFORME ARQUECLOGD NFOARQ_29351_2 18/01/2021 1329 &
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’ Oficina General de
Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la

PERU Ministerio de Cultura
Informacién y Comunicacion

Il. ARQUEOLOGO
2.1.Evaluar expediente y observar

En esta casuistica se observara expediente, es decir el administrado podra subsanarlas
en el mismo sistema.
En bandeja arquedlogo ubicar expediente y dar clic en Atender:

Bandeja Cadista Bandeja abogado Bandeja arguedlogo Consultar

Nro. de expediente: 202§-0000038 Estado expediente: TODOS hd
Presentacion desde: (o] Presentacion hasta: ]
Nombre del administrado: Nombre del proyecto:
Director/residente del proyecto: Nro. de referencia:
Procedimiento: TODOS hd
i o
|

Mostrar| 10 ¢ registros Buscan

Solic tud

adici onal Nombre del proyecto

1166 CSMPOS TORRES APORBAR DEL 1 ABRIL 1 190172021 DAVILAVILLAR CORDOVA LOPET. CORDOVA LOPEZ i W

1 345 2021-0000038 AUTORIZACION AUTORIZAS

MAYD SERVIRA CRUCE PARA EXP 30 RICHARD DAMNIEL ALBERTO DAMNIEL ALBERTO
1 23455 2021-0000033  AUTORIZACON CAMBIO DE ALTORIZAS 0166 CSMPOS TORRES APORBAR DEL 1 ABRIL 1 26/01/2021 DAVILA VILLAR CORDOVA LOFEZ O
DIRECTOR MAYD SERVIRA CRUCE PARA EXP 39 RICHARD DANIEL ALBERTO

Arquedlogo deberd validar documentacién y agregar observaciones:

Mombre del proyecto: RENCVACION - SE APRUEBA INICIALMENTE PARA ROSA SALGADO 15/01 AL 25/01 (DIEZ DIAS), SE SOLICITARA AMPLIACION PARA 26 DE ENERO AL 5 FEBRERO (DEBERA HABE

o, expedisnte: 2021-0000020 Mro. referenda: 23389

Estado: ENVIADO Selicitud adicional: CAMBIO DE DIRECTOR

1 CARTA DE COMPROMISO DE NO AFECTACION AL FATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION SUSCRITA POR EL TITULAR EL DIRECTOR ¥ Wle} L
CONSULTORA EN ARQUECLOGIA DE SER EL CASD VIGENTE
2 CARTA DE COMPROMISO DE NO AFECTACION AL PATRIMONIO CULTURAL DE L& NACION SUSCRITA POR EL TITULAR EL DIRECTOR Y | Carta VIGENTE - | + Lo
COMNSULTORA EN ARQUECLOGIA DE SER EL CASO icenciado
3 SOLICITUD DE CAMBIO DE DIRECTOR Documento VIGENTE 2 + Lo
solicitud
Direcdén y partidpadon
Nrodoc. Cargo Profesion Nombres Responsabilidades y/o atribudiones
1 DNI 08149132 Director Consenvador SALGADO SAYAM ROSA MARINA  aprobado de 15 enero 25 enero por diez NO
dias VIGENTE
2 DNI 09866992 Director Conservador HUIZA COLLAZOS ALBERTO Responsabilidades VIGENTE + L0 w
CESAR

Debera validar cruce de cronograma. Ingresar fecha de inicio y dar clic en Validar:
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& PERU Ministerio de Cultura

Secretaria General

Validacion de cronograma

Mombres: HUIZA COLLAZOS ALBERTO CESAR

Fecha de inicio de actividades del 19/01/2021 2
director o residente:

Fecha de fin de actividades del 25/01/2021
director o residente:

Resultado: El espedialista se encuentra LIBRE
Q, Validar conograma

x Cerrar

IMPORTANTE: Si existiera cruce de cronograma debera agregar observaciones a los tres

items sefialados:

Oficina General de

Estadistica y Tecnologias de la

Informacién y Comunicacion

B Observar

Documentos sustentatorios

Solicitud

Nro. Tipo de documento adiconal

1 CARTA DE COMPROMISO DE NO AFECTACION AL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION SUSCRITA POR EL TITULAR EL DIRECTOR ¥
CONSULTORA EN ARQUEOLOGIA DE SER EL CASD

2 CARTA DE COMPROMISO DE NO AFECTACION AL PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION SUSCRITA POR EL TITULAR EL DIRECTOR Y | Carta

CONSULTORA EN ARQUEOLOGIA DE SER EL CASO icenciado
3 SOLICITUD DE CAMBIO DE DIRECTOR Documento
solicitud

& \Volver a bandeja

Obsex
Situacion Adjunto arg) Opdones observacion
NO a
VIGENTE

VIGENTE | f e o

VIGENTE B c—

& Refrescar

rticipacin
Tipo Observ. Ver
Nrodoc. Cargo Profesion  Nombres Responsabilidades y/o atribuciones Situacién  arg. Opciones observacidn
1 DNI 08149132 Director Conservador SALGADO SAYAN ROSA MARINA  aprobado de 15 energ 25 enero por diez NO
dias VIGENTE
2 DNI 09866992 Director Consenvador HUIZA COLLAZOS ALBERTO Responsabilidades VIGENTE + Lo
—_—
CESAR

Luego emitir informe en el SGD y dar clic en OBSERVAR:

2.2.Evaluar expediente y finalizar (expediente no observado)
Ubicar expediente en bandeja y dar clic en Atender.

Para esta casuistica especialista evalia documentacion, de ser el caso agrega
observaciones, emite informe, seleccionar resultado y dar clic en Pase a director, es decir

expediente esta por ser finalizado.

B Observar

& Refrescar
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PERU Ministerio de Cultura

S

ecretaria General

Oficina General de
Estadistica y Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion

Direccién y parficipacion

Nro. RNA Tipodoc. Nrodoc Cargo Profesion Nombres Responsabilidades y/o atribuciones Situacién Observ. arg. Opdones Ver chservacion Validar cronog.
1 DNI 10620166 Director Consenvador CAMPOS TORRES MARGARITA  DIRECTOR MO VIGENTE B Pase adirector
2 DMl 71125042  Director Conservador DAVILA VILLAR RICHARD Muevo director WIGENTE

Documentacin cadista

Nro. Tipo de documento Nombre de archivo

Nro. Tipo de documento Nombre de archivo Fecha de registro Opdones
Documentacion arquedlogo
Seleccione el documento: Seleccione ~

Nro. Tipo de documento Nombre de archivo Fecha de registro

1 INFORME ARQUECLOGO INFOARQ 29437 _1 18/01/2021 1415
Seleccionar resultado / /

O Aceptar O Denegar
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