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Cartilla evaluar Renovacion

En DDC cuenta con abogado y
arqueodlogo
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PERU Ministerio de Cultura

’ Oficina Generalde
Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion

Para la evaluacion de Solicitud de Renovacién, luego que el administrado envia expediente con
documentacién de sustento, el flujo de atencion sera el siguiente:

Expediente OBSERVADO, con notificacion para subsanar observaciones:

ok wWwNRE

7.

Director asigna expediente a arquedlogo y abogado.

Arquedlogo evalla, emite informe y envia a director.

Director emite oficio/carta y observa .

Administrado levanta observaciones.

Arquedlogo evalua si no tiene observaciones emite informe y envia abogado.
Abogado emite informe, proyecta resolucién directoral (de ser el caso) y da pase a
bandeja de director.

Director emite resolucién directoral y finaliza.

Expediente FINALIZADO, sin notificacion para subsanacién de observaciones:

Director asigna expediente a arquedlogo y abogado.

2. Arquedlogo evalla, emite informe y envia abogado.
3. Abogado emite informe, proyecta resolucién directoral (de ser el caso) y da pase a
bandeja de director.
4. Director emite resolucion directoral y finaliza.
I.  DIRECTOR

1.1.Asignar expediente:

Al ingresar al sistema se muestra la bandeja de documentos pendientes de asignacion,
dar clic en Asignar.
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v Oficina General de
Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la

PERU Ministerio de Cultura
Informacién y Comunicacion

Director/residente del Procedimiento: TODOS h
proyecto:

10 = |registros Buscar

Fecha Atencién
Nombre del proyecto ngreso transammidos  Asignar  Asignar  apelaci
23411 2021- AUTORIZACIGN RENOVACION - REMOWVACION, SE DAVILAVILLAR  CAMPOS 1640172021 3 © q
0000026 SOLICTA POR COS RICHARD CHONG,
MESES, SE VALIDA TERESA
DESDE ARQEUGLOGO MILAGROS
CRUCE DE CAMPOS
CROMOGRAMAS, RUIZ, CESAR
AUTORIZADO PARA RAUL
18161385 CESAR

Si DDC cuenta con ambos especialistas, asignarlos por separado. Seleccionar especialistas
y dar clic en Guardar:

Asignar expediente
Mombre del Proyecto: RENOVACION - SE APRUEBA INICIALMENTE PARA ROSA SALGADO 15/01 AL 25/01 (DIEZ DIAS), SE SOUCITARA AMPLIACION PARA 26 DE ENERO AL 5 FEBRERO
(DEBERA HABER CRUCE CON EXP 14)
%
Perfil: Arquedlogo - Realiza |z labor de O Regresar
Abogado
B Guardar [T
Mostrar | 10 ¢ |registros Buscar
Nro. igo Nombre Direccién Carga activa Carga pasiva
1 12135902 CCANTO LLACTAHUAMAN ADOLFO DARIO DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA DE CUSCO 111 8
=B 15570124  CORDOVA LOPEZ DANIEL ALBERTO DIRECCION DESCONCENTRADA DE CULTURA DE CUSCO 75 51
Mostrande registros del 1 2l 2 de un total de 2 registros Anterior . Siguiente
1.2.0bservar expediente:
En bandeja ubicar expediente a ser observado:
2 3411 2021-0000026 CBSERVADO AUTORIZACION RENOWACION RENOVACION, SE SOLICTA POR DOS MESES, DAVILA VILLAR CUISPE 19012021 CORDOVA 19/01/2021 o Lod 0
SE VALIDA DESDE ARQEUOLOGC CRUCE DE RICHARD SALAS LOPEZ DANIEL
INOGRAMAS, AUTORIZADO PARA ROBERTO ALBERTO

ANTCNIO

PIDE RENOWACION PERO DEBE VALIDAR
CRUCE EN RENOVACION DADO QUE CESAR

Emitir oficio/carta y proceder con la notificacién, dar clic en Observar.

Usuario: VILLAR URDANIVIA BRISEIDA BARBARITA

Datos del proyecto

Nro. expediente: 2021-0000026 Nre. referencia: 23411
MNombre del proyecto: RENOVACION, se solicta por dos meses, se valida desde arqeudlogo cruce de qonegramas, autorizado para 18161385 cesar campos, 07540064 teresa campas del 1 de febrero al 4 abril, se pide rc
Administrado: DAVILA VILLAR RICHARD Solicitud adic: RENOVACION

Nro. Persona Tipo de documento Nombre de archive Fecha de registro ver

Documentacion arquesiogo
Nro. Persona Tipo de docsmento Nombre de archivo Fecha de registro Ver
1 CORDOVA LOPEZ DANIEL ALBERTO INFORME ARQUEOLOGO INFOARQ)_29373_1 16/01/2021 19:44

1.3.Finalizar expediente:
En Bandeja resolver ingresar al expediente:
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PERU Ministerio de Cultura
Informacion y Comunicacion

Bandeja asignacion Bandeja resolver Consulta PMA emitides

Datos del proyecto

Nro. de expediente: 2021-0000026 Estado expedienta: TODOS hd
Presentacion desde: #|  Presentacion hasta: o)
Nombre del administrade: MNombre del proyecto:
Director/residente del proyecto: Nro. de referencia:
Tipe revision: TODOS ~ Procedimiento: TODOS v
g
Mostrar| 10 ¢ registros Buscan
Ver
Devol. ewp. Final
2 241 2021-0000026 PASEA =~ AUTORIZADO AUTORIZACKON  RENOVACOM RENOWACION.SE  DAVILAVILLAR CUISPE 19/01/2021  CORDOVA. 1%01/2021 o o O
DIRECCION SOLCTA PORDOS  RICHARD SALAS LOPEZ DANIEL
MESES, SEVALIDA, ROBERTO ALBERTO
DESDE | ANTONIO
ARQEUCLOGD
CRUCE DE

El sistema muestra fecha seguln resolucidn de autorizacién y nuevas fechas solicitadas:

Fechas asignadas al director proyecto segin R.D.: —- Fecha inicio aprobado: 01/02/2021 Fecha fin aprobade: 01/04/2021

Vigencia del proyecto segdn solicitud del SIEtems em—— 50 dias, desde: 02/04/2021 al 22/05/2021

Director del proyecto: Seleccione hd
Periodo de trabajo segun RD. Del: ] Seleccione A Selecci v Al “
Nro. Director/residente Cargo Fecha inicio Fecha fin Opdiones

Validar cruce de cronograma y dar clic en Agregar:

El especialista seleccionado se encuentra LIBRE para las fechas del
cronograma establecido

Revisar documentacién, emitir resolucion directoral, oficio/carta dar clic en Autorizar:
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PERU Ministerio de Cultura

Secretaria General

Oficina General de
Estadistica y Tecnologias de la
Informacion y Comunicacion

VILLAR URDANIVIA BRISEIDA BARBARITA

PROVEIDO

000092-2021-CCCC

16/01/2021 1942 & ‘

2 VILLAR URDANIVIA BRISEIDA BARBARITA RESOLUCION DIRECTORAL 000034-2021-CCCC 16/01/2021 1943 o

3 VILLAR URDANIVIA BRISEIDA BARBARITA PROVEIDO 000139-2021-CCCC 19/01/2021 17:13 B Autorizar

4 VILLAR URDANIVIA BRISEIDA BARBARITA PROVEIDO 0007140-2021-CCCC 19/01/2021 17:12

5 VILLAR URDANIVIA BRISEIDA BARBARITA RESOLUCION DIRECTORAL 000051-2021-CCCC 20/01/2021 05~

4 Volver a bandeja

Documentos varios

Nro. Tipo de documento Neombre de archivo Fedha de registro
Fechas asignadas al director proyecto segin RD.: Fecha inicio aprobado: 01/02/2021 Fecha fin aprobadc: 01/04/2021

Wigencia del proyecto segin solictud del sistema:

Director del proyecto: Seleccione

50 dias, desde: 02/04/2021 al 22/05/2021

Periodo de trabajo sequn RD. Del: o] Seleccione hd Selecci v Al “
Nro. Director/residente Cargo Fecha Fecha fin Opdones
1 CESAR RAUL CAMPOS RUIZ Director 02/04/2021 22/05/2021 o
2 TERESA MILAGROS CAMPOS CHOMNG Residente 02/04/2021 02/06/2021 0
. ARQUEOLOGO
2.1.Evaluar expediente y observar
Ubicar expediente en Bandeja arquedlogo:
MING-PYA Paga s de9
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’ Oficina General de
Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la

PERU Ministerio de Cultura
Informacion y Comunicacion

Bandeja Cadista Bandeja abogado Bandejz arquedlogo Consultar

Mro. de expediente: 2021-0000026 Estado expediente! TODOS hd
Presentacion desde: ] Presentacion hasta; ]
MNombre del administrado: Nombre del proyecto:
Director/residente del Mro. de referencia:
proyecto:
Procedimiento: TODOS v

2 oo

Mostrar 10 ¢ | registros Buscan
Nro. 1 Nro.
referenda  expediente  Procedimiento Nombre del proyecto i Administrado
1 2341 2021-0000025  AUTORIZACION RENOVACOM. SESOLICTA POR DOS MESES, SE VALIDA DESDE ARQELOLOGO  16/01/2021 D#ILA VILLAR CORDOVA  CORDOVA
CRUCE DE CROMOGRAMAS, AUTCRIZADO PARA 18151385 CESAR CAMPOS , RICHARD LOPEZ LOPEZ DANIEL
07540064 TERESA CAMPOS DEL 1 DE FEBRERD AL 4 ABRIL. SE PIDE DANIEL ALEERTO
RENOVACION PERO DEBE VALIDAR CRUCE EN RENCVACION DADC QUE CESAR ALEERTO
DE ABRIL AL 30 DE ABRIL

CAMPOS TENDRA EXPEDIENE APROBADO
RENOVACION, SE SOLICTA POR DOS E

1 2411 2021-0000026 AUTORIZACICN

A DESDE ARCEUOLOGO | 19/01/2021 DAVILA VILLAR QUISPE SALAS @

CRUI IOGRAMAS, AUTCRIZADO PARA 18161385 CESAR CAMPOS . RICHARD ROZERTO
07540064 TERESA CAMPOS DEL 1 BRERO AL 4 ABRIL SE PIDE ANTONIO
REMN RO DEBE VALIDAR CRUCE EN RENCVACION DADO QUE CESAR

CAMPOS TENDRA EXPEDIENE APROBADO DE 15 DE ABRIL AL 30 DE AERIL

Arquedlogo debera validar documentacién y agregar observaciones:

Nombre del proyecto: RENOWACION, se solicta por dos meses, se valida desde argeudlogo cruce de cronogramas, autorizade para 18161385 cesar campos, 07340064 teresa campos del 1 ‘

- 2021-000002 . ]

Estado: EMVIADO Solicitud adicional RENOVACION B Observar

e
Nro. Tipo de documento Solicitud adicional Situacién Adjunto Observ. arg. Opdiones ‘Ver observadion
1 AVAMCE DE TRABAIO AVANCE WIGENTE L] /+ <«
2 DOCUMENTO DE SUSTENTO DOC VIGENTE R j— Aol
Direcdidn y partidpadon

Nro. RNA Tipodoc. Nrodoc Cargo Responsabilidades y/o atribuciones

1 DNI 18161385  Director Conservador CAMPOS RUIZ CESAR RAUL 18161385 VIGENTE

2 DNI 07540064 Residente Licendado en arquecicgia CAMPOS CHONG TERESA MILAGROS 07540084 WIGENTE
Cronograma de ejecucion de la obra que involucre movimiento de tiermas
Fechas asignadas al director proyecto: Fecha inicio aprebado: 01/02/2021 Fecha fin aprobado: 01/04/2021
Nro. Campo a evaluar escripaon/adjunto Observ. arg.

1 Fechas 02/04/2021 al 22/05/2021

2 Adjunto <3 + o

Debera validar cruce de cronograma, ingresar fecha de inicio y dar clic en Validar:




’ Oficina General de
Secretaria General Estadistica y Tecnologias de la

PERU Ministerio de Cultura
Informacién y Comunicacion

Validacion de cronograma

Mombres: CAMPOS RUIZ CESAR RAUL

Fecha de inicio de actividades del 02/04/2021 i)
director o residente:

Fecha de fin de actividades del 22/05/2021
director o residente:

Resultado: El especialista se encuentra LIBRE
Q, Validar cronograma

% Cemar

Luego emitir informe vy dar clic en Observar:

# Volver a bandeja

2.2.Evaluar expediente y finalizar (expediente no observado)
Arquedlogo luego de evaluar documentacién y cruce de cronograma deberda emitir
informe y dar clic en Pase a abogado. Abogado emitird informe legal proyector de
resolucidn directoral y envio a director:

Administrado: DAVILA VILLAR RICHARD

Direccion: CALLEELSOL 245

Teléfono: 4641156 Correo electr.:

Nombre del proyecto: RENOVACION, se solicta por dos meses, sevalida desde argeudlogo cruce de cronogramas, autorizado para 1816138
MNro, expediente: 2021-0000026 Nro. referencia: 2341

Estado: ENVIADO Solicitud adicional: RENOVACION

1 AVANCE DE TRABAJO AVAMNCE VIGENTE 6. + @
2 DOCUMENTO DE SUSTENTO DOC VIGENTE [ + @
Direccidn y partidpacidn
Responsabilidades y/o atribudiones Situacién  Validar cronog.
1 DNl 18161385 Director Conservador CAMPOS RUIZ CESAR RAUL 18161385 VIGENTE
2 DNl 07540064 Residente  Licendado en argueclogia CAMPOS CHONG TERESA MILAGROS 07540064 VIGENTE
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ABOGADO

PERU Ministerio de Cultura

3.1.Dar pase a direccion
Ingresar a pestafia Pase a direccidon, donde se encuentran los expedientes que serdn

finalizados.

Secretaria General

Oficina General de
Estadistica y Tecnologias de la
Informacién y Comunicacion

Bandeja abogado Consultar

Por atencidn Pase a direccion

-

Datos del proyecio

Nro. de expediente:

F. 2probacion desde:

Nombre del administrado:

Director/residente del
proyecte:

Procedimiento:

2021-0000026

TODOS hd

Estado expediente:

F. zprobacion hasta:

Nombre del proyecto:

MNro. de referencia:

TODOS A

Mestrar | 10 & | registros Buscan

Sondtud F D.

Nro.

1 Nro.

Nro. referenda expediente  Procedimiento adidonal Nombre del proyecto Administrade  aprobadén  transacadn  Estade  Atender
1 23411 2021-0000026 AUTCRIZACION RENOVAOON  RENOVACION, SE SOLICTA POR DOS MESES, SEVALIDA DAVILA VILLAR ASIGNADO O
RICHARD

AUTORIZADO PARA 181671325 CESAR CAMPOS | 07540064
TERESA CAMPOS DEL 1 DE FEBRERO AL 4 ABRIL, 5E PIDE

DESDE ARQELIGLOGO CRUCE DE CRONOGRAMAS,
' REMNOVACION PERO DEBE VALIDAR CRUCE EN RENOVACION

DADO QUE CESAR CAMPOS TENDRA EXPEDIENE APROBADO
DE 15 DE ABRIL AL 30 DE ABRIL

Si abogado luego de evaluar documentacion e informe ve por conveniente devolver
expediente a arquedlogo debera dar clic en Devolver, caso contario emitir informe legal,
seleccionar resultado de evaluacidn (autorizar, denegar, desistimiento) y dar clic en
Enviar (bandeja director)

Usuario: QUISPE SALAS ROBERTC ANTONIO
Datos del proyecto

MNombre del proyecto:

RENOWACION, se solicta por dos meses, se valida desde argeudlogo cruce de cronogramas, autorizado para 16161385 cesar campos , #754004

Administrado: DAVILA VILLAR RICHARD Nro. expediente: 2021-0000026

Mro. referencia: 23411 Estado: APROBADO
Director del proyecto: CAMPOS RUIZ CESAR RAUL
Solicitud adic: RENOVACION

Verificacion de proyectado de resoludén

Documentacion arqueclogo

Nro. Tipo de documento Nombre de archivo Fecha de registro Documento
1 MFORME ARQUEOLOGO NFOARQ_29373_1 16/01/2021 1944 -]
2 MFORME ARQUECLOGO INFOARQ_29373_2 15/01/2021 1721 | |

Seleccionar resultado

— O Autorizar O Denegar O Desistimiente O Improcedente
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